MODSZERTANI UTMUTATO

A HELYI ONKORMANYZATOK SZERVEZETI ES
MUKODESI SZABALYZATAINAK

FELULVIZSGALATAHOZ



HIVATKOZOTT JOGSZABALYOK ES ROVID MEGJELOLESUK:

Magyarorszag Alaptérvénye — Alaptdrvény

,»Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol” szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény — Motv.
,»A jogalkotasrol” szol6 2010. évi CXXX. torvény — Jat.

,»A jogszabalyszerkesztésrol” szol6 61/2009. (XI1. 14.) Korm. rendelet— Jszr.

,.Nemzeti Jogszabalytarrol” szolo 338/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet — 338/2011. (XII. 29.) Korm.
rendelet

»A Magyar Kozlony kiadasar6l, valamint a jogszabaly kihirdetése soran torténd és a kozjogi
szervezetszabalyozd eszkOz kozzététele soran torténd megjelolésérdl” szolo 5/2019. (1. 13.) IM
rendelet — 5/2019. (111. 13.) IM rendelet

,»Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol” szold 2011, évi CXII. térvény —
Infotv.

»A kozszolgalati tisztviselokrol” szolo 2011. évi CXCIX. torvény — Kttv.

,»A nemzeti kbznevelésrél” sz616 2011. évi. CXC. térvény — NKkt.



JOGALKOTAS - JOGSZABALYSZERKESZTES

A Jat. 3. §-a az alabbiakat tartalmazza:

3. § Az azonos vagy hasonlo életviszonyokat azonos vagy hasonlo modon, szabalyozdsi
szintenként lehetéleg ugyanabban a jogszabalyban kell szabdlyozni. A szabdlyozds nem lehet
indokolatlanul pdarhuzamos vagy tébbszintii. A jogszabdlyban nem ismételheté meg az
Alaptorvény vagy olyan jogszabdly rendelkezése, amellyel a jogszabaly az Alaptorvény alapjdin
nem lehet ellentétes.”

A Kuria a Ko6f. 5030/2013/4. szamu hatarozataban a kovetkezdket mondta ki:

A Jat. 3. §-a értelmében ,,(...) A jogszabdlyban nem ismételheté meq az Alaptorvény vagy
olyan jogszabdaly rendelkezése, amellyel a jogszabdly az Alaptorvény alapjan nem lehet
ellentétes”. Mivel az onkormadnyzati rendelet az Alaptorvény 32. cikk (3) bekezdése értelmében
mas jogszaballyal nem lehet ellentétes [Alaptorvény T) cikk], ezért a Jat. hivatkozott
rendelkezése értelmében az onkormdnyzati rendelet mds jogszabaly — ideértve az onkormanyzati
rendeleteket is - rendelkezését fészabaly szerint a jogellenesség kockdzata nélkiil nem
ismételheti megQ. Az un. vegyes jogszabdly-szerkesztési megoldds — tehdt ahol a jogszabdly
rendelkezéseinek megismétlése nem vezet az onkormdnyzati rendelet jogellenességére - a Kuria
jogértelmezési gyakorlata szerint abban az esetben tdrvényes, amennyiben azt az
ertelmezhetdség, azaz a jogbiztonsag feltetleniil megkoveteli [Kof.5.056/2012, MK 169. szdm,
28118].”

A vegyes jogszabalyszerkesztés elkeriillése érdekében az Motv. rendelkezései nem
ismételhetok meg, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban (a tovabbiakban: SZMSZ) a
képviseld-testiiletre vonatkozo helyi miikodést kell rendeletben szabalyozni.

A Jszr. 51. § szabalyozza a preambulumra vonatkozé szabalyokat:

,31. § (1) Preambulum

a) az Alaptorvény modositasanak tervezetében, és

b) a tarsadalmi, politikai szemponthdl ujszerii, jelentds torvény tervezetében
alkalmazhato.”

A Jszr. kommentarja alapjan: ,, 4 preambulum tulajdonképpen a jogszabdly elészava, amely
roviden, tomoren meghatdarozza a szabdlyozas jogpolitikai céljat és tartalmazza a szabdlyozas
legfontosabb dltalanos elveit.”

Az onkormanyzati rendelet nem tartalmazhat preambulumot, bevezetét. Ebbél kifolyolag
az onkormanyzati rendelet nem hatirozhatja meg szabalyozasa jogpolitikai céljat és
altalanos elveit sem.

A Jat. 6. §-a a kovetkezoket tartalmazza:

6. § (1) A jogszabadly teriileti hatilya Magyarorszag teriiletére, az onkormdnyzati rendelet
teriileti hatalya a helyi onkormanyzat kézigazgatasi teriiletére terjed ki. Az dnkormdanyzati
rendelet teriileti hatalya az 5. § (5) bekezdés szerinti esetben a tdrsulasban részt vevé helyi
onkormanyzatok, az 5. § (6) bekezdés szerinti esetben a tdrsult képviseld-testiiletben részt vevd
telepiilési onkormdnyzatok kozigazgatdsi teriiletére terjed Ki.

(2) A jogszabaly személyi hatdlya

a) Magyarorszag teriiletén a természetes személyekre, jogi személyekre és jOQi személyiséggel
nem rendelkezé Szervezetekre, valamint Magyarorszag teriiletén kiviii a magyar
allampolgarokra,

b) onkormdanyzati rendelet esetében a helyi onkormanyzat kozigazgatasi teriiletén a természetes
személyekre, j0Qi személyekre és jogi személyiséggel nem rendelkezé Szervezetekre, az 5. § (5)
bekezdés szerinti esetben a tdrsuldsban részt vevé helyi énkormadnyzatok, az 5. § (6) bekezdés



szerinti esetben a tdrsult képviseld-testiiletben részt vevé telepiilési onkormdnyzatok
kozigazgatasi teriiletén a természetes személyekre, j0gi személyekre és jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezetekre

terjed ki.

(3) A jogszabadly teriileti, illetve személyi hatdlyadt a jogszabadlyban az 5. § (5) és (6) bekezdés
szerinti esetben, valamint akkor kell kifejezetten meghatdrozni, ha az az (1) és (2) bekezdéstdl
eltérd teriiletre, illetve személyi kérre terjed ki.”

A Jszr. 63. § (1) bekezdése értelmében ,,nem kell a jogszabdly tervezetében a jogszabdly
személyi hatdalydrol kiilon rendelkezni, ha az a jogszabdly tervezetének egyéb rendelkezései
alapjan egyertelmii.”

A Jszr. 64. §-a értelmében ,,nem kell a jogszabdly tervezetében a jogszabdly teriileti hatdalydrol
kiilon rendelkezni, ha az a jogszabdly tervezetének egyéb rendelkezései alapjan egyértelmii.”

A Jat. 6. § (1)-(2) bekezdései alapjan az onkormanyzati rendelet teriileti és személyi
hatalya torvényi szinten meghatarozott, igy azokrél az 6nkormanyzati rendeletben nem
szabad rendelkezni.

AJat. 12. § (1)-(2) bekezdés értelmében:

,12. § (1) A modosité rendelkezés és hatdalyon kiviil helyezé rendelkezés a hatdlybalépéssel,
vagy ha a madosito, illetve a hatdlyon kiviil helyezé rendelkezés a modositdast, illetve hatdlyon
kiviil helyezést meghatdrozott idéponthoz vagy jovébeli feltételhez koti, ennek az idépontnak
vagy jovébeli feltételnek a bekovetkezésével végrehajtotta valik.

(2) A jogszabaly (1) bekezdés szerint végrehajtotta valt rendelkezése a végrehajtotta valdst
kéveté napon hatalyat veszti.”

A modosité rendeletek a végrehajtotta valasukat koveté napon a torvény erejénél fogva
hatalyukat vesztik, a Nemzeti Jogszabalytair Onkormanyzati Rendelettar internetes
feliiletén fel kell tiintetni a modosité rendelet hatalyon kiviil helyezésének idépontjat.

338/2011. (XI1. 29.) Korm. rendelet 4.§-a szerint:

4. § (1) A Nemzeti Jogszabalytarban kozzé kell tenni valamennyi - 2013. junius 30. utdn
kihirdetett - még hatalyba nem lépett onkormanyzati rendelet kihirdetett szovegér. Ha a Kuria
onkormanyzati tandcsa kimondja, hogy az donkormdnyzati rendelet vagy annak rendelkezése
nem [lép hatdalyba, az errdl szolo hatarozatnak a Magyar Kézionyben torténd kozzétételet
kovetden a dontéssel érintett jogszabalyndl erre haladéktalanul utalni kell.

(2) A Nemzeti Jogszabdlytarban - a (3) bekezdésben foglalt kivétellel - egységes szerkezetii
szoveggel kozzé kell tenni valamennyi, 2013. jinius 30. utdan Kihirdetett és a lekérdezés
napjan hatdlyos, énkormdnyzati rendeletnek - ideértve a 2013. junius 30. utan Kihirdetett
onkormanyzati rendelettel megvaltoztatott onkormdnyzati rendeletet is -

a) a lekérdezés napjan hatdlyos szovegét, és

b) a lekérdezés napjat megelozd, illetve kidvetd egy-eqy idddllapotit.

(3) A 2013. julius 1. napjat megelézoen hatdlyba lépett, 2013. junius 30. napjdat kovetden
megvaltoztatott és a lekérdezés napjin hatdlyos énkormdnyzati rendelet esetében a Nemzeti
Jogszabdlytirban a rendelet lekérdezés napjan hatdilyos egységes szerkezetii szovegét, és a
lekérdezés napjat kivetd egy iddallapotat kell kozzétenni.

(4) A jegyzd a fovdrosi és megyei kormanyhivatalnak, a helyi énkormdnyzatok torvényességi
feliigyeletéért felelds miniszternek és az igazsdgiigyért felelds miniszternek a Nemzeti
Jogszabalytar szolgaltatoja altal e célra kialakitott informatikai rendszeren keresztiil tovabbitja
az onkormdnyzati rendeletet és annak valamennyi idéallapota szerinti egységes szerkezetii
széveget.

(5) A jegyzd az egységes szerkezetii szoveget az dnkormdnyzati rendelet vagy az
onkormdnyzati rendeletet megvidltoztaté onkormanyzati rendelet kihirdetését kivetd ot
munkanapon beliil a Nemzeti Jogszabdlytirban kozzéteszi.”



A médosité rendelkezések mellett a 338/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 4.§-a értelmében
az onkormanyzati rendeleteket egységes szerkezetii szoveggel is kozzé kell tenni a
Nemzeti Jogszabalytarban.

2019.03.15-t61 az onkormanyzati rendelet indokolasat a ,Nemzeti Jogszabalytar
Indokolasok Tara” részben kozzé kell tenni az alabbiak szerint:

A Jat. 18. §-a szerint a jogszabaly tervezetéhez a jogszabaly el6készit6je indokolast csatol,
amelyben bemutatja azokat a tarsadalmi, gazdasagi, szakmai okokat és célokat, amelyek a
javasolt szabalyozast sziikségessé teszik, tovabba ismerteti a jogi szabalyozas varhatd hatasait,
¢s az allaspontjat az indokolas kozzétételérdl. A jogszabaly tervezetéhez tartozod indokolas
kotelez6 er6vel nem rendelkezik, és a Jat. nem tartalmaz eldirasokat az indokolas formajara
vonatkozdan.

Az 5/2019. (I11. 13.) IM rendelet 20. § (3)-(5) bekezdése és a 21. § (2) bekezdése az alabbiakat
tartalmazza:

,20. § (3) Az onkormanyzati rendelet tervezetéhez tartozo, a megalkotasdat megelézéen
rendelkezésre dllo, végsd eldterjesztdi indokolast a Nemzeti Jogszabalytarban Kell kozzétenni.
(4) A kozzetételre a (2) és (3) bekezdés szerinti jogszabalyok kihirdetését kbvetden keriilhet Sor.
(5) Az e rendelet szerint kozzétett indokolas a kozzétételét kovetéen nem médosithato.

21. § (2) A kormanyrendelet, a miniszteri rendelet, a miniszterelnoki rendelet, a Magyar
Nemzeti Bank elndkének rendelete, az onallo szabdlyozo szerv vezetdjének rendelete, valamint
az onkormdnyzati rendelet tervezetéhez tartozo indokoldst — a jogszabdly elékészitGjének az
indokolasban Kifejtett, erre vonatkozo dllaspontja alapjan — nem kell kozzétenni, ha a
jogszabdly

a) jelentds tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatdsa, kdrnyezeti és egészségi kovetkezménye,
adminisztrativ terheket befolyasolo hatdasa nem kimutathato, illetve

b) technikai vagy végrehajtasi jellegii.”

A Jszr. a fuggelékrol egyaltalan nem rendelkezik, ez azonban nem jelenti azt, hogy ne lehetne
azt alkalmazni. Azonban mivel a fiiggelék nem a rendelet része, azt a rendelet médositasaval
nem lehet médositani.

A melléklet tartalmazhat normativ és nem normativ jellegii rendelkezéseket is, azonban a
fiiggelékbe normativ jellegii rendelkezés nem foglalhato.

Amennyiben az SZMSZ tartalmaz fiiggelékre valé utalast, abban az esetben a fiiggeléket a
rendelet elfogadasat kovetden hatarozattal kell elfogadnia a képviselo-testiiletnek.

A Jszr. 128. § (1) bekezdésének a) pontja rogziti:
,128. § (1) A jogszabaly mellékletének megjelilése — az alabbi sorrendben -
a) a mellékletnek a pozitiv egész szamokbol képzett arab szamokkal jelélt sorszamat,”

Nem felel meg az onkormanyzati rendelet mellékletének megjelolése a Jszr. 128. § (1)
bekezdés a) pontjanak, amennyiben a hivatkozott jogszabalyhely altal nem tartalmazott
megjeloléseket tartalmaz — mint példaul: ,,szama melléklet”; ,,szamu melléklete”; ,,Sz.
melléklet”



AZ SZMSZ MEGJELOLESE

Az 5/2019. (111. 13.) IM rendelet 11. § (2) bekezdése az alabbiakat tartalmazza:

., 11. § (2) Onkormdnyzati rendelet megjelélése annak kihirdetése sordn — az alabbi sorrendben —
a) a rendelet megalkotojanak teljes megjelilését,

b) a rendelet sorszamdt arab szammal,

c)a,/” jelet,

d) a rendelet kihirdetésének évét arab szammal,

e) zdrdjelben a rendelet kihirdetésének honapjat romai szammal és napjdat arab szammal,

f) az ,, onkormanyzati rendelete” kifejezést és

g) a rendelet cimét

foglalja magdban.”

MINTA az SZMSZ megjelolésére:

eevvee oo Onkormanyzat Képviselé-testiiletének... ...12019. (... ............) onkormanyzati
i rendelete
v vvevee oo Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Szervezeti- és Miikodési Szabalyzatdarol

TIPIKUS HIBA:

- A Jszr. mellékletének 2.3.4. pontja tartalmazza az 6nkormanyzati rendelet megszovegezésénél
alkalmazando kodifikacios mintat:

»2.3.4. Az dnkormadnyzati rendelet tervezetének a megjelolése
{a rendelet megalkotdjanak teljes megjeldlése)

ol (oo o ... ) Onkormanyzati rendelete

{a rendelet cime}

Nem felel meg az onkormanyzati rendelet cime a Jszr. 10. § (1)-(2) bekezdésének,
amennyiben a hivatkozott jogszabalyhely altal nem tartalmazott megjeloléseket tartalmaz
— mint példaul:

e ,egységes szerkezetben”,
e ,modositasokkal egységes szerkezetben”.



AZ SZMSZ BEVEZETO RESZE

1. Az SZMSZ felhatalmazé rendelkezése:
A Jszr. 52.§ (1) — (2) bekezdései és az 53. § (2) bekezdése kimondjak, hogy:
.32, § (1) A rendelet tervezete bevezetd részt tartalmaz.
(2) A bevezetd rész
a) a jogszabdly megalkotasdhoz sziikséges - az ebben az alcimben meghatdrozott - érvényességi
kellékek felsoroldsat és
b) a jogalkotas aktusdra utalo kifejezést
foglalja magaban.

53. § (2) Eredeti jogalkotoi hataskorben megalkotni tervezett helyi onkormanyzati rendelet
esetében az onkormdnyzat eredeti jogalkotoi hatdskorét megdllapito rendelkezésként az
Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdését kell megjeliini.

2. Az SZMSZ feladatkort megjelolo rendelkezése:
A Jszr. 55.§ (1) és (5) bekezdései kimondjak, hogy:
L35 § (1) A bevezetd részben a rendeletalkotasra felhatalmazast ado rendelkezés vagy az
eredeti jogalkotoi hataskort megdllapito rendelkezés utan meg kell jelolni azt a feladatkort
megallapito jogszabalyi rendelkezést, amely alapjan a jogszabdlyt kiadjdk.
(5) Onkormanyzati rendelet bevezetd részének a megszovegezésekor az énkormanyzat
feladatkéreként az  Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés megfelelé pontjiat, a helyi
onkormanyzatokrol szolo torvénynek a feladatkért megdllapito rendelkezését vagy mas
torvénynek a feladatkort megallapito rendelkezését kell feltiintetni.”

Az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontja alapjan a helyi 6nkormanyzat a helyi koziigyek
intézése korében torvény Keretei kozott meghatarozza szervezeti és mitkodési rend;jét.

MINTA az SZMSZ bevezeto részére:

s e eeeeeen . Onkormanyzat Képviselé-testiilete az Alaptorvény 32. Cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkotoi hatdskorében, az Alaptorvény 32. Clkk (1) bekezdes d)
pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezéket rendeli el:”

3. A Ko6f.5.012/2017/6. szam hatarozat a kovetkezoket tartalmazza:
. (37) Rdadasul a Kuria szerint egy adott onkormdnyzati rendelet dltalaban nem alkothato
meg részben eredeti jogkirben, mdsik részben pedig felhatalmazds alapjdn. Igy ugyanis
ellentmonddsos szabalyozasi helyzet keletkezhet. Az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésébdl,
miszerint a helyi onkormanyzat ,, feladatkérében eljarva a helyi énkormanyzat térvény altal nem
szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére, illetve torvényben kapott felhatalmazds
alapjan rendeletet alkot” eleve vagylagossag kévetkezik.”

A fentiek értelmében eredeti jogalkotasi hataskorben és felhatalmazason alapuléd
rendeletet egy rendeletben nem lehet megalkotni. Ezért — tobbek kozott — az alabbi
felhatalmazason alapuldé dnkormanyzati rendeleteket kiilon rendeletben kell megalkotni, nem
lehetnek az SZMSZ része:

3.1. az onkormanyzati képviselonek, a bizottsagi elndknek és tagnak, tovabba a tanacsnoknak
jaro tiszteletdijrol és természetbeni juttatasrdl, az Motv. 143. § (4) bekezdés f) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan



3.2. az onkormanyzat altal alapitott kitiintetésekrdl, elismerdé cimekrél a ,,Magyarorszag
cimerének ¢és zaszlajanak hasznalatarol, valamint allami kitiintetéseir6l” sz6lo 2011. évi
CCII. torvény 24. § (9) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan

4. Alat. 8. § (2) bekezdése 2019. marcius 15-ei hatallyal az alabbiak szerint médosult:
»(2) Nem lehet mddositani vagy - a jogszabdly egészének hatdlyon kiviil helyezése nélkiil -
hatdlyon kiviil helyezni
a) a jogszabaly megjeldlését,
b) - az onkormdnyzati rendelet kivételével - a rendelet bevezetd részét,
C) @ hatdlyba lépett jogszabalyi rendelkezés hatalyba léptetd rendelkezését, valamint
d) jogszaballyal - a hiteles szoveg és a Kihirdetett szoveg kozti eltérés, valamint forditdsi hiba
kivételével - a jogszabdlyban Kihirdetett nemzetkozi szerzédés, a nemzetkdzi szerzédéshez flizott
fenntartas, kifogds és nyilatkozat széveget. ”

A jogszabaly valtozasa okan 2019. marcius 15-ét6l az onkormanyzati rendelet bevezeto
része modosithato.

TIPIKUS HIBAK:

- A Jszr. mellékletének 7.4.3. pontja tartalmazza az onkormanyzati rendelet megszovegezésénél
alkalmazandé kodifikacidés mintat:

., 7.4.3. Az eredeti jogalkotéi hatiskorben kiadott énkormdnyzati rendelet tervezete bevezetd
részének a felépitése

{a rendelet megalkotojanak teljes megjelolése} az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti  jogalkotoi hatdskorében, [az Alaptorvény (VAGY) {a helyi
onkormanyzatokrol szolo térvényre vonatkozo merev hivatkozas}]

{[az Alaptorvény (VAGY) a helyi onkormadnyzatokrol szolo torvény] feladatkort megdllapito
szerkezeti egységére vagy egységeire Vonatkozo hivatkozas)[-aban (VAGY) -ében (VAGY) -
jaban] meghatarozott feladatkérében eljdarva a kiovetkezéket rendeli el:

2

. Nem felel meg az onkormanyzati rendelet bevezetd része a Jszr. 1. melléklet 7.4.3.
pontjanak, amennyiben felhatalmazoként az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdése mellett az
Motv. 143. § (4) bekezdés a) pontja is meg van jelolve.

. Nem felel meg az onkormanyzati rendelet bevezetd része a Jszr. 1. melléklet 7.4.3.
pontjanak, amennyiben felhatalmazoként az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdése helyett az
Motv. 53. § (1) bekezdése van megjeldlve.

- Az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontja alapjan a helyi onkormanyzat a helyi koziigyek
intézése korében torvény keretei kozott meghatarozza szervezeti és mitkodési rend;jét.

Nem felel meg az onkormanyzati rendelet bevezetd része, amennyiben feladatkorként az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontja mellett az Motv. 53. § (1) bekezdés is meg van

jelolve.

- Jszr. 1. melléklet 7.5.1.4. pontja alapjan:
., 7.5. A felhatalmazas alapjan kiadott jogszabdlyok tervezetének a bevezetd része



7.5.1. A felhatalmazas alapjan Kiadott jogszabdlyok tervezete bevezetd részének a jogalkotds
aktusara vonatkozo kifejezése

75.1.4. A jogalkotis aktusara vonatkozo kifejezés onkormdnyzati rendelet tervezetének a
bevezetd részében

[...] a kovetkezoket rendeli el ”

Nem felel meg az 6nkormanyzati rendelet bevezetd része a Jszr. 1. melléklet 7.5.1.4. pontjanak,
amennyiben a hivatkozott jogszabalyhely altal nem tartalmazott megjeloléseket tartalmaz — mint
példaul:

pyenenen Kézség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl az alabbi rendeletet
alkotja:”

,»a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol a kovetkezoket rendeli el:”

yyrenrenn Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiilete Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarol
az alabbi rendeletet alkotja:”

»szervezeti és mikodési rendjére vonatkozoan a kovetkezo rendeletet alkotja:”



I. FEJEZET

1. Altaldnos rendelkezések

Itt kell meghatarozni:

I A

az dnkormanyzat hivatalos megnevezését,

székhelyét (pontos cimmel),

az dnkormanyzati testiilet megnevezését,

a képviseld-testiilet altal 1étrehozott hivatal megnevezését, székhelyét,
az dnkormanyzat miikddési teriiletének megnevezését,

az dnkormanyzat intézményeit,

Itt lehet meghatarozni:

1.

2
3.
4.
5

az dnkormanyzat torzsszamat,

az dnkormanyzat addszamat,

az onkormanyzat KSH statisztikai szamjelét,

az onkormanyzat koltségvetési elszamolasi pénzforgalmi szamla szamat,
az dnkormanyzat allami hozzajarulas pénzforgalmi szamla szamat.

2. Az Onkormdnyzat jelképei, kitiintetései

1.

TIPIK

az onkormanyzat jelképeinek felsorolasa, pl.: cimer, zaszl6
(@ cimer alakjanak, szineinek, nagysaganak leirasaval — utalva mindezek
jelentéstartalmara, illetve a torténelmi hagyomanyokra)

Az Alaptorvény 32. § (1) bekezdés i) bekezdése alapjan az 6nkormanyzat jelképeket
alkothat, helyi kitiintetéseket és elismeré cimeket alapithat; terjedelmére valo tekintettel,
erre kiiléon 6nkormanyzati rendelet megalkotasa javasolt.

Amennyiben a képviselé-testiilet onkormanyzati jelképet alkot, helyi kitiintetéseket és

elismeré cimeket alapit, gy az SZMSZ-ben utalni kell, hogy kiilon rendeletben
szabalyozza azt a képviseld-testiilet.

US HIBAK:

Az SZMSZ-ben nem merev hivatkozassal keriil megjel6lésre a cimer és a zaszld
hasznalatanak rendjér6l szolo, és a helyi kitiintetés és elismeré cim adomanyozasarol
sz016 dnkormanyzati rendelet.

A hivatkozott rendelet id6kézben hatalyat vesztette, amely az SZMSZ-ben nem kertilt
modositasra.

3. Hazai és nemzetkozi kapcsolatok (zestvérvdrosok)

Itt kell felsorolni, mely telepiilésekkel tart fenn kapcsolatot az Onkormanyzat irdsos
megallapodas alapjan.
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4. Onkormanyzati bélyegzé

Onkormanyzati bélyegzé leirasa, és hasznélata
Terjedelmére valo tekintettel, kiilon énkormanyzati rendelet megalkotdsa javasolt.

TIPIKUS HIBAK:

- A képvisel6-testillet és szervei altal hasznalt bélyegzOk leirasar6l és lenyomatardl,
hasznalatar6l bels6 szabalyzatban rendelkezik. A képvisel6-testiiletre  vonatkozo
szabalyozasokat onkormanyzati rendeletben kell megallapitani.

- A Dbélyegzok hasznélatdnak rendjét polgarmesteri és jegyzoi utasitds szabalyozza. A
képviselO-testiiletre ~ vonatkozd  szabalyozasokat — Onkormanyzati  rendeletben kel
megallapitani.

- Polgarmesteri/Koz6s Onkormanyzati Hivatali bélyegzé hasznalatat nem a Hivatal SZMSZ-
ben szabalyozza'

5. Nyilvanossag, lakossagi tajékoztatds

Itt kell meghatarozni:

1. a helyben szokasos kihirdetés modjat (szabalyozni Kinek a feladatkore, feladata)

(A helyi rendelet kihirdetésének modja lehet pl.: szorélap, hangosbeszéld, helyi radio,

kdbeltelevizio, a polgdrmesteri hivatal hirdetétabldja, kbonyvtdra, hirlap, kozintézmények

jol lathato helyei, helyi lap, kiilon kiadvany, illetve gyiijteményes forma, és az

onkormanyzat honlapja)

lakossag tajékoztatasanak tovabbi modjait (pl.: fogadoora)

Infotv. szerinti altalanos kozzétételi lista szerinti kozzététel modjat

4.  zart ilésen hozott hatarozatok nyilvanossagra hozatalanak modjat, az Motv. 52. § (3)
bekezdés alapjan.

wmn

TIPIKUS HIBAK:

- A képviselé-testiilet a helyben szokasos kihirdetés moédjara tébb modot jeldl meg
(hirdet6tabla és honlap), amely nem kivitelezheté, mert a kihirdetésnél perce pontosan
ugyanakkor kell kihelyezni a hirdetményt a honlapon ¢és a hirdetétablan.

- Nem felel meg az onkormanyzati rendelet szovegezése, amennyiben ,a rendelet
kihirdetésérél a jegyzé a helyben szokasos modon gondoskodik”, mert hatarozatlan
jogfogalom, nem hatarozta meg pontosan mit ért helyben szokasos médon.

- Nem felel meg az oOnkormanyzati rendelet szovegezése, amennyiben ,a rendeletet
kozszemlére tétel utjan kell kihirdetni”, mert hatarozatlan jogfogalom, nem hatarozta meg
pontosan mit ért kozszemlére tételen.

! Ant. 10. § (5) A koltségvetési szerv szervezetét, feladatai ellatasanak részletes belsé rendjét és modjat szervezeti és miikodési szabalyzat
allapitja meg. A szervezeti egységekre vonatkozo szabalyokat a koltségvetési szerv szervezeti és mitkodési szabalyzataban vagy a szervezeti
egységek tigyrendjében, a gazdalkodas részletes rendjét bels6 szabalyzatban kell meghatarozni.
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6. Egyiittmiikiodés a lakossdggal

Itt kell meghatarozni:

1.

mely Onszervez6dé kozosségek képviseldit illeti meg tevékenységi koriikben
tanacskozasi jog a képvisel6-testiilet és bizottsaga tilésein, (egylittmiikodés szervezése
kinek a feladata)

a forumok rendjét (pl.: kdzség-, varospolitikai forum, varosrész tanacskozas, falugytilés
stb.), amelyek a lakossag, az egyesiiletek kozvetlen tajékoztatasat, a fontosabb dontések
elokészitésébe valo bevonasat szolgaljak

lakossagi forum (eljaras menetének meghatarozasa: a hirdetmény kifiiggesztés menete,
ideje, iilés vezetése, jegyzOkonyv készités, stb.)

milyen formaban tajékoztatjak a forumukon elhangzottakrol, a hozott dontésekrdl a
képvisel6-testiiletet.

7. Egyiittmiikiodés egyéb szervekkel

Itt kell megjelolni mely szervezetekkel, és milyen célbol, milyen formaban (pl.: testiileti iilésre
meghivas) miikodik egyiitt a képviselo-testiilet, tovabba, hogy az egyiittmiikodés szervezése Kinek a

feladata.

8. Helyi iinnepnapok meghatdrozdsa

Itt lehet meghatarozni, hogy az Alaptorvény J) cikkében meghatarozott nemzeti tinnepeken kiviil
milyen helyi tinnepeket tart a képvisel6-testiilet.

9. Onkormanyzat hivatalos lapja (amennyiben az énkormanyzat rendelkezik vele)

1.

hivatalos lap megnevezése

Itt lehet meghatarozni:

1.

2.

mit tartalmaz a lap pl.: térténhet utalas arra, hogy a lap a képvisel6-testiilet dontéseit
tartalmazza
a megjelenés gyakorisaga, modja (pl.: online, papir)
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Il. FEJEZET

10. Az onkormdnyzat feladat-, és hatdskire

1.

Szabalyozni kell, hogy melyek az énkormanyzat onként vallalt feladatai, illetve utalni
kell arra, hogy azokat az SZMSZ mely melléklete tartalmazza.

Szabalyozni kell, hogy az 6nkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkciok
szerinti besorolasat melyik melléklet tartalmazza.

Itt kell felsorolni, hogy az Moétv. 53. § (1) bekezdés j) pontja értelmében, mely
onkormanyzati szervek, intézmények, vallalkozasok, egyéb szervezetek mikodnek kozre
a feladatellatasban.

Valamennyi hataskor atruhazast meg kell jeleniteni az SZMSZ-ben (rendelkezd
részében, vagy utalni, hogy mely melléklet tartalmazza a felsorolast), fiiggetlentil attol,
hogy egyébként mely rendelet (kiilon 6nkormanyzati rendelet) szabalyozza a kérdést.

TIPIKUS HIBAK:

Az Motv. 42. §-ban meghatarozott at nem ruhazhat6 hataskoroket sziikiti a képviseld-
testiilet.

Torvénysértd, ha az atruhazott hataskoroket NEM CSAK felsorolja a képviseld-testiilet az
SZMSZ-ben.

A képviselo-testiilet az SZMSZ-ben az Motv. 13. §-ban meghatarozott 6nkormanyzati
kotelezo feladatokat felsorolja.
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1. FEJEZET

11. A képviseld-testiilet létszama, iilésformainak meghatarozdsa

1.

Meg kell hatarozni a képvisel6-testiilet 1étszamat (képviselok + polgarmester).

(a név szerinti felsorolast a fiiggelék tartalmazhatja, az SZMSZ t6bbszdri modositisanak
elkeriilése végett)

Meg kell hatarozni, mi mindsiil a nyilvanossag biztositasanak az Motv. 53. § (1)
bekezdés e) pontja értelmében.

A hatarozathozatalhoz (az egyszerii és a mindsitett tobbséghez) sziikséges 1étszamot IS
meghatarozhatja az SZMSZ.

Képvisel6-testiilet iilésformait is meghatarozhatja az SZMSZ (pl.: alakulo, rendes,
rendkiviili és kozmeghallgatas, iinnepi)

TIPIKUS HIBAK:

A nem képviseld-testiilet tagjai kozil valasztott alpolgarmestert a képviseld-testiilet
létszamaba beleszamolja.

Jogszabalysérté, amennyiben a képviselé-testiilet tilésformait meghatarozta a képviseld-
testiilet, de a képviselO-testiileti iilésrol késziilt jegyzOkonyvekben nem az SZMSZ-ben
meghatarozott tlésforma megjelolést hasznalja (pl.: SZMSZ-ben rendes iilés, mig a
jegyz6konyv soros iilést tartalmaz)

Amennyiben a képvisel6-testiileti tagok vonatkozasaban valtozas tortént, az SZMSZ
megfeleld fliggelékének/mellékletének modositasa/aktualizaldsa nem tortént meg.

Az Motv. 53. § (1) bekezdés e) pontjanak meghatarozasnal a Kof. 5003/2012/9. hatarozattal
ellentétesen  szabalyoz, mely szerint személyes részvétel nem  valthatdo  Ki
videokonferenciaval, tavszavazassal vagy mas modon. A képvisel6-testiileti {iléseken az
Motv. altal eldirt jelenlét sziiken értelmezendé: ,,a testiileti szerv iilésén valo fizikai jelenlétet
jelenti”. Ez iranyadd a szavazasnal is, ,,az iilésen vald részvétel hidnyaban a szavazati jog
nem gyakorolhat6”.

12. A képviseli-testiilet alakulo iilése

A képviselé-testiilet iinnepélyes alakuld {ilésének Osszehivasara az alabbi szabalyok
megalkotasa célszeri:

1.

2.

3.

o

alakul6 ilés elott hany nappal kell kikiildeni a meghivot a képviseld-testiileti tagok
részére, és az kinek a feladata,

a meghivo milyen formaban keriil kikiildésre a képviselo-testiileti tagok részére, (pl.:
postai uton, személyesen)

meghivo tartalmi kévetelményeinek meghatarozasa:

3.1. aziilés helyének, idejének meghatarozasa,

3.2. ajavasolt napirendek, az eléterjeszté nevének meghatarozasa,

a meghivé mellékleteinek felsorolasa,

az alakuld tilés helyérol, idépontjardl és napirendjérdl a lakossagot ki és milyen formaban
tajékoztatja.
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Az alakuld tilésen napirendi pontok lehetnek:

©CoOoNO~WNE

15.
16.
17.
18.
19.

T1P1

Az alakul¢ iilés iinnepélyes megnyitasa,

Az alakul6 iilés hatarozatképességének megallapitasa,

JegyzokonyvhitelesitOk megvalasztasa (ahol sziikséges),

A helyi valasztasi bizottsag elnokének tajékoztatoja a valasztas végleges eredményérol,
A képvisel6-testiilet tagjainak eskiitétele, megbizolevelek atadasa,

Polgarmester eskiitétele a képviseld-testiilet elétt, megbizolevél atadasa,

Polgarmesteri program ismertetése,

Polgarmester illetményének, tiszteletdijanak megallapitasa,

Szavazatszamlald bizottsag elndkének és tagjainak megvalasztasa az alpolgarmester
valasztasanak lebonyolitasahoz,

Alpolgarmester(ek) megvalasztasa, alpolgarmester(ek) eskiitétele,

Alpolgarmester(ek) illetményének, tiszteletdijanak megallapitésa,

Bizottsag(ok) meghatarozasa, elndke(ik), valamint tagjainak megvalasztasa, eskiitétele,
A nem képvisel6-testiileti bizottsagi tagok megvalasztasa, eskiitétele,

Az onkormanyzati képviselonek, a bizottsdgi elndknek, a bizottsag tagjanak, a
tanacsnoknak - rendeletben meghatarozott - tiszteletdij, természetbeni juttatas
megallapitasa,

Az dnkormanyzati tarsuldsokban vald delegalasrol dontés,

Tajékoztatas a képvisel6i osszeférhetetlenségi szabalyokrol,

Tajékoztatas a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség szabalyairol,

Téajékoztatas a KOMA adatbazisba valo felvétel szabalyairdl,

SZMSZ feliilvizsgalata, vagy annak el6készitése a kovetkez6 iilésre (Motv. 43. § (3)
bekezdés).

KUS HIBAK:

Az (al)polgarmester illetményének, tiszteletdijanak megallapitasa elétt a személyes
érintettség bejelentésére tekintettel a kizarasol vagy a ki nem zarasrol nem hoz hatarozatot a
képviselo-testiilet.

Torvénysértd az 1ilés vezetésének atadasa az alpolgarmesternek a polgarmester
illetményének, tiszteletdijanak megallapitasarol szo616 napirendi pont targyalasakor.

Torvénysértd, ha a polgarmester tavozik az tlésterembdl az illetményének, tiszteletdijanak
megallapitasarol szold napirendi pont targyalasakor.

Bizottsagi alelnokdt valaszt a képviselo-testiilet.

Az Motv. 45. §-ara tekintettel tobb alpolgarmester megvalasztisa esetén a képvisel-testiilet
nem donthet a polgarmester helyettesitési rendjérol, illetve az egyes alpolgarmesterek altal
ellatando feladatokrol.

Amennyiben a képvisel6-testiilet az (al)polgarmester illetményének/tiszteletdijanak és
koltségtéritésének megallapitasat valamely bizottsag javaslata alapjan kivanja targyalni, ugy
az (al)polgarmester illetményének/tiszteletdijanak és koltségtéritésének megallapitasa az
alakulo {ilést kovetd iilésen torténhet, ellenkez6 esetben jogszabalysértést kovet el a
képviselo-testiilet.
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13. A képviseli-testiilet rendes iilése

1.

2.

Evi rendes minimum iilésszam vagy az iilések gyakorisaganak szabalyozasa az Motv. 44.
§-ara tekintettel. (min. 6)

Az SZMSZ-ben szabalyozhato, hogy a képviseld-testiilet mely idészakban nem tart
tilést. (pl.nyari és téli idészak)

A képviselo-testiileti  {ilésen torténd sziinet elrendelésének szabalyozasa. (pl.:
gazszivargas, rosszullét, hosszira nytlt képviseld-testiileti iilés)

Szabalyozni sziikséges, hogy a félbeszakadt {ilés miatt meg nem targyalt napirendi
pontokat hany napon beliil kell megtargyalnia a képviseld-testiiletnek.

Meg kell hatarozni, hogy az Métv. 46. § (2) bekezdés €) pontjanak megitélésénél mi
tekinthet6 olyan iizleti érdeknek, amely esetén zart iilést rendelhet el a testiilet a
vagyonaval valo rendelkezés, vagy az altala kiirt palyazat targyalasakor, ha a nyilt
targyalas iizleti érdeket sértene.

TIPIKUS HIBAK:

Nem lehet béviteni vagy sziikiteni az Motv. 46. § (2) bekezdésében foglalt zart iilés
tartasanak eseteit.

Az Motv. 46. § (3) bekezdésében foglaltakkal ellentétesen a zart iilés esetében nem lehet
béviteni a lehetséges résztvevok korét.

Az Motv. 46. § (2) bekezdés b) és C) pontjara tekintettel az érintett részér6l zart {lés
tartasanak kérését kizarolag irasbeli nyilatkozathoz kéti, és kizarja, hogy az érintett szoban is
megtehesse nyilatkozatat (pl. nyilt {ilésen az érintett jelzi, hogy iizleti érdekét sérti a
napirendi pont tovabbi targyalésa, ezért zart 1ilés tartasat kéri).

Nem lehet képviseld-testiileti és bizottsagi egyiittes lilést tartani.

14. Munkaterv

1.

Az SZMSZ-ben szabalyozhato a munkaterv, az alabbiak szerint:

1.1. meddig kell elfogadni a munkatervet,

1.2.  munkaterv tervezésével kapcsolatban kik tehetnek javaslatot,

1.3. mik a munkaterv tartalmi elemei, (pl.: dlés tervezett iddpontia, tervezett
napirendek)

1.4. kik lehetnek az el6terjesztok,

1.5. azelokészités feleldsei az idopont feltiintetésével,

1.6. egyes eldterjesztéseket mely bizottsagnak kell eldzetesen megtargyalnia,

1.7.  munkaterv kozzétételének modjat (pl.: helyben szokdsos mod).

Utalni lehet arra, hogy a munkatervet melyik fiiggelék tartalmazza.

TIPIKUS HIBAK:

Munkatervben meghatarozott rendes képviseld-testiileti iilés idopontjatol eltéré idépontban
megtartott rendes képviseld-testiileti iléssel kapcsolatban a munkaterv modositasanak
elmulasztasa.

Az SZMSZ-ben meghatarozott idépontig nem keriil elfogadasra a munkaterv.
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15. A képviselo-testiilet rendkiviili iilése

1.

2.

Szabalyozni kell, hogy az altalanos rendtdl eltéréen milyen esetekben tarthat6 rendkiviili
tlés.

Szabalyozni kell a rendkiviili képvisel6-testiileti {ilés kezdeményezésének formait (nem
kizarélagos eset az irasbeli Osszehivas), tartalmi kellékeit is rogziteni kell (pl.: az
idopontot, a napirendet, a csatolando anyagokat, a rendkiviili {ilés Osszehivasat
megalapoz6 koriilményeket)

TIPIKUS HIBAK:

A rendkiviili {ilés Osszehivasanak szabalyaival kapcsolatosan az SZMSZ az Moty.
44, §-t6l eltér. (pl.. nem lehet a rendkiviili testiileti ilés Osszehivasat a képviselék
egynegyedétdl eltérd, nagyobb szamu képviseld inditvanyahoz kotni).

16. Kozmeghallgatds

1.

2.

Meg kell hatarozni, hogy a kozmeghallgatas helyérdl és idejér6l, ki és milyen formaban
tajékoztatja a lakossagot, ennek eljarasi rendjét.

Meg kell hatarozni a kozmeghallgatasra vVonatkozé szabalyokat (pl.: a képvisel6-testiileti
ilésekre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni).

Meg lehet hatarozni, mely 6nkormanyzati dontések elétt kell k6zmeghallgatast tartani.
(llyenek lehetnek pl.: helyi adok bevezetése, a koltségvetés megdllapitasdrol szolo
rendeletek megalkotdsa, jelentésebb fejlesztéshez kapcesolodo dontés stb.)

Meg lehet hatarozni, hogy az Motv. 32. § (2) bekezdés k) pontjaban foglalt
kotelezettségének a képviselé-testiileti tag valasztasa szerint a kézmeghallgatason is
eleget tehet.

TIPIKUS HIBAK:

Az évente legalabb egy alkalommal megtartandd kozmeghallgatas el6készitését és a
lebonyolitas rendjét illetéen hianyos a szabalyozas.

17. A képviseld-testiileti iilés osszehivdsa

1.

Meg kell hatarozni az iilés 6sszehivasanak szabalyait:

1.1. hany nappal korabban kell kikiildeni a meghivot,

1.2.  milyen formaban,

1.3. miatartalma,

1.4. aziilés helye, ideje,

1.5. ajavasolt napirendi pontok,

1.6. azelbterjesztd nevét.

A polgarmesteri és alpolgarmesteri tisztség egyidejii betoltetlensége, illetve tartos
akadalyoztatasuk esetén rendelkezni kell a képviselo-testiileti iilés Osszehivasarol,
vezetésének modjarol.

(pl.: a korelndk hivhatia dssze és vezetheti a képviseld-testiilet iilését)

Sziikséges szabalyozni, mely iddtartam tekintheté az Motv. 45. §-a alapjan tartds
tavollétnek.

A meghivoval egyidejiileg megkiildend6 dokumentumok (pl.: az eldterjesztések, a
hatarozattervezetek, a rendelet tervezetek)
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5.

A képvisel6-testiilet tilésének helyérdl, iddpontjardl és napirendjérdl a lakossagot Ki és
milyen formaban tajékoztatja.

Itt lehet meghatarozni:

1.
2.

Az egyéb tajékoztatasi médokat is (pl.: kabeltévé, helyi radio stb.).

A képvisel6-testiilet iilésén megjelent hallgatésagra vonatkozdan fontos szabalyozni,
hogy ha a megjelentek hozza kivannak sz6lni az iiléshez, azt milyen formaban, illet6leg
milyen idétartamban tehetik meg.

A hozzaszo6las joganak megadasat célszer(i a polgarmesterre ruhdzni.

Tovabbi kotelezd Gsszehivasi eseteket is meg lehet hatarozni

(pl.: nemzetiségi onkormanyzat kezdeményezése).

Az SZMSZ-ben meghatarozott tanacskozasi helytdl eltérd helyszinen tarthaté-e az Gilés.

TIPIKUS HIBAK:

Amennyiben az SZMSZ-ben meghatarozasra keriilt, hogy a tanacskozas helyétél eltérd
helyen is lehet iilést tartani, annak helye nem keriilt pontosan meghatarozasra.

A térvényben meghatarozott kotelez6 6sszehivas eseteinek ,,sziikitése".

A polgarmestert nem lehet akadalyoztatottnak tekinteni, ha vele szemben kizarasi ok meriil
fel.

18. A képviseld-testiilet meghivottjai

=

A testiileti tilésre meghivandok korének felsorolasa (dllando és eseti meghivottak).

Azon onszervez6d6 kozosségek, civil szervezetek meghatarozasa, amelyek képvisel6it
feladatkoréhez kapcsolodoan tanacskozasi jog illeti meg a képvisel6-testiilet és
bizottsagai iilésein.

Szabalyozni kell, hogy tanacskozasi jog kiknek biztosithato.

(Pl.: a képvisels-testiilet bizottsagai nem képviselé tagjainak, érdekegyeztets tandcs,
munkaadoi és munkavallaloi érdekkozosség képviselonek, tevékenységi koriikben, az
egyhdzak  képviseldinek, a vdlasztokeriilet  orszaggyiilési  képviseldjéenek, a
diszpolgdroknak)

TIPIKUS HIBAK:

A meghivandok korének felsorolasakor nem csak természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezetek keriilnek felsorolasra (pl.: elhunyt vagy
képzeletbeli személy).

Az a megfogalmazas, amelynek értelmében a képviselo-testiilet tagjait tanacskozasi joggal
kell meghivni az iilésre, torvényellenes modon korlatozza a telepiilési képviselok
jogallasahoz evidensen kapcsolddo jogositvanyokat. (Ko6f.5.030/2012/9. szamu hatarozat)

19. A képviseli-testiilet iilésének rendje (tandcskozds rendje)

1.

Szabalyozni kell az Motv. 53. § (1) bekezdés c) pontja értelmében a polgarmesternek a

képviseld-testiileti iilés vezetésével dsszefiiggd feladatait:

1.1. aziilés megnyitasa,

1.2. aképviseld-testiileti iilés szabalyszer(i 6sszehivasanak megallapitasa,

1.3. a hatarozatképesség megallapitasa és folyamatos figyelemmel kisérése a
képvisel6-testiileti {ilés folyaman,
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1.4. anapirendi pont elétti felszolalasok ismertetése,

1.5. javaslat a napirendi pontokra,

1.6. kiilon-kiilon a napirendi pontoknal megnyitja és lezarja a vitat (az {ilés vezetése
korében a napirend érdeméhez hozzaszolhat és Osszefoglalhatja a vitat
(24/2000.(V11.6.) AB. hatarozat, 961/B/1993 AB. hatarozat)),

1.7. ismerteti az el6terjesztést, és a modosito/modositott javaslatokat,

1.8. megallapitja a Szavazas eredményét,

1.9. kimondja a képviseld-testiilet dontését, a hatarozathozatal formajatol fiiggetlenil,

1.10. biztositja az iilés folyamatossagat, rendjének fenntartasat,

1.11. figyelmeztetheti azt a hozzaszolot, akinek a tanacskozashoz nem illd, masokat
sért6 a megfogalmazasa,

1.12. rendreutasithatja azt, aki a képvisel6-testiilethez méltatlan magatartast tanusit,

1.13. a széksértés megallapitasat kezdeményezheti (ez a jog megilleti a képviseldket is)

1.14. az ilést hatarozott idére félbeszakithatja a képviseld-testillet a polgarmester
javaslatara, ha a testiileti iilésen olyan rendzavaras torténik, amely a tanacskozas
folytatasat lehetetlenné teszi; ha az iilés félbeszakad, csak wjabb polgarmesteri
Osszehivasra folytatodhat,

1.15. a félbeszakadt iilés, illetve a tanacskozasi sziinet utan, a polgarmester ismételten
megallapitja a hatarozatképességet,

1.16. javaslatot tehet a jegyzOkonyv hitelesitd személyére, amennyiben a képviseld-
testiilet ugy rendelkezett, hogy a jegyz6konyv hitelesitének a képviselo-testiileti
ilésen végig jelen 1évo képviseldnek kell lennie,

1.17. az iilést berekeszti.

2. A vitaval kapcsolatban indokolt lehet meghatarozni annak menetét, hogy

2.1.  milyen sorrendben kell szo6t adni,

2.2. az eloterjeszto tehet-e szobeli kiegészitést;

2.3. atanacskozasi joggal részt vevok mikor, hany percig szolhatnak hozza a vitahoz;

2.4. aképvisel6k hozzaszolasanak van-e idokorlatja;

2.5. hany alkalommal szolhat a napirendhez egy képvisel6;

2.6. amoddosito javaslatokat meddig lehet benyujtani;

2.7. akérdések, vélemények, modositd javaslatok elhangzasanak van-e sorrendje;

2.8. anapirend végén az elterjesztd valaszolhat-e a felmeriilt kérdésekre;

2.9. milyen esetekben nyilik lehet6ség viszontreagalasra,

2.10. mely esetekben van lehet6ség a sz6 megvonasara,

2.11. atanacskozasi joggal résztvevok mikor fejthetik ki véleménytiket,

2.12. szot kell adni a jegyzének, amennyiben a torvényességgel kapcsolatban
észrevétele van;

2.13. mikor és hogyan lehet lezarni a vitat;

2.14. a szavazas lezarasat kovetéen van-e, ha igen milyen eljarasi rendben helye ujabb
hozzaszolasnak;

2.15. anapirendek targyalasa elhtizodasanak megakadalyozasat,

2.16. az egyes napirendek targyalasara fordithat6 idokeretet,

2.17. az ismételt hozzaszolas, inditvanyozas lehetdségének korlatozasat (a képviselok
jogegyenléségét biztositani kell).

3. Szabalyozni sziikséges az Motv. 53. § (1) bekezdés d) pontja értelmében az
onkormanyzati képviselokre vonatkozd magatartasi szabalyokat, az iilés rendjének
fenntartasa érdekében hozhat6 intézkedéseket.

TIPIKUS HIBAK:

- Az SZMSZ alapjan nem alkalmazhatoé olyan szankcio, amely megakadalyozna vagy
megtiltana a képviselonek a testiileti munkaban vald kozremiikodését, azaz rendbontas
esetén sem lehet a képviseld iilésterembdl torténd kivezethetdségérdl rendelkezni, és nem
zéarhato Ki a szavazasbol sem.
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Az iilés Osszehivasa a polgarmester feladata, ennek elmaradasa esetén sem élhetnek az
inditvanyozok ezzel az eszk6zzel, még rendkiviili ilés céljaval sem.

Nyilvanos iilésen bejelentés és kiilon engedély nélkiil is készithetd hang- és/vagy képfelvétel
(57/2000. (X11.19.) AB hat.), ennek megakadalyozasa jogszabalysérto.

Jogszabalysértd, ha a tanacskozasi sziinet utan, a polgarmester nem allapitja meg ismételten
a hatarozatképességet.

A Kképviseld-testiileti ilésen azon napirendi pontnal, amelynek targyalasat el6zetesen
bizottsadg megtargyalasahoz kotik, nem adnak hozzaszolasi lehetdséget a bizottsag
elndkének.

20. Hatdrozatképesség

1.

2.

Meg kell hatarozni mi a teendé a hatarozatképtelenség esetén (pl.: képviseld-testiiletnek
az adott napirendi pontokat hany napon beliil kell Gjra megtargyalnia).
Meg lehet hatarozni mikor hatarozatképes a testiilet (szam szerint).

21. Jegyzokonyv-hitelesiték (nem kotelezd, csak ha a képviseld-testiilet sziikségesnek tartja)

1.
2.

A jegyzOkonyv hitelesitok szamat meg kell hatarozni.
A jegyzOkonyv hitelesitok megvalasztasanak szabalyozasa (pl.: mikor kell megvalasztani
a jegyz6konyv hitelesit6t, iilés elején vagy végén).

TIPIKUS HIBAK:

Ha az SZMSZ-ben szabalyozasra keriilt, hogy a képvisel6-testiileti tilésen végig jelen 1évo
képvisel6-testiileti tag a jegyzokonyv hitelesitd, szabalyozni sziikséges, hogy mi az eljaras
akkor, mikor a megvalasztott képviseld nem tud végig jelen lenni a képviseld-testiileti
iilésen.

Torvényes megoldas ebben az esetben a képvisel6-testiileti tilés végén olyan képviseld-
testiileti tagot valasztani, aki végig jelen volt a képviseld-testiileti iilésen.

22. Napirend

1. Meg kell hatarozni, ki terjeszti el a napirendi pontokat, ki tehet ra modositd (pl.:
sorrend, felvétel, torlés) javaslatot.

2. A modosité javaslatrol valo dontés menetét meg kell hatarozni.

3. Meg lehet hatarozni, hogy a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol a kdovetkezo
testiileti tilésen be kell szamolni.

4. A nyilt {lés utolso napirendi pontjaként felvehetd az ,,Egyebek” napirendi pont,
amelynek keretében bejelentések, kozérdeki informaciok kozlése torténhet.

5. A meghivoban nem szereplé ,.siirgdsségi” inditvanyok napirendi pontként vald

targyalasanak lehet6ségérol, részletszabalyokrol rendelkezni lehet.

23. Eléjterjesztések, inditvanyok

1.

2.

Meg kell hatarozni az eléterjesztések tartalmi és formai kdvetelményeit (irasban vagy
szoban).

Meg kell hatarozni azokat az iigyeket, amelyekben kizardlag irasban nyujthaté be
eléterjesztés (pl.: dnkormanyzati rendeletalkotds, intézmény alapitasa, dtszervezése,
megsziintetése, helyi népszavazas kiirdsa stb.).
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Rendelkezni kell arr6l, hogy ki nytjthat be el6terjesztést a képviseld-testiilethez (a
telepiilési képviseld, a polgdarmester, a képviselo-testiilet bizottsaga vagy a képviselo-
testiilet mas szervei: pl.: részénkormanyzat, vagy a tarsulas).

Kiilon meg kell hatarozni azokat az iigyeket, amelyekben csak valamely bizottsag
készithet eldterjesztést, illetve az el6terjesztés meghatarozott bizottsag véleményével,
vagy egyetértésével nyujthaté be.

Indokolt rogziteni az iilések el6készitésének legfontosabb technikai, szervezési és egyéb
feladatait is (pl.: kinek a feladata az eldterjesztések idoben torténd kikiildése az érintettek
részére, az eldterjesztéseket hol tudja a lakossdag megnézni).

24. A szavazas

A nyilt szavazas modjanak meghatarozasa (pl.: kézi, gépi).

Meg kell hatarozni a dontéshozatal szabalyait az Motv. 53. § (1) bekezdés f) pontja
értemében (pl.: mindsitett tobbséget szavazast igénylé tigyek).

Meg kell hatarozni az egyes szavazasi formakat (nyilt szavazas, név szerinti szavazas,
titkos szavazas).

Meg kell hatarozni, hogy az egyes szavazasi formakra milyen eljarasi rendelkezések
vonatkoznak (pl.: a név szerinti szavazds (ABC sorrendben) — egyszerii szotobbséggel
tortend — elrendelése, lebonyolitasa, vagy a szavazdas modjanak meghatarozdasa: gépi
illetve kézi szavazas.).

Rendelkezni kell a dontéshozatali eljarasbol vald kizaras eljarasi rendjérdl (bejelentési
kotelezettség, szavazds rendje).

Szabalyozni lehet a tartézkodas kérdését is.

TIPIKUS HIBAK:

Szavazategyenl6ség jogintézménye tovabbra sem létezik, a javaslat elfogadasahoz a
jelenlévd képviselok tobb mint a felének igen szavazata sziikséges. Ez azt jelenti, hogy ha
nincs meg a képviselok tobb mint a felének igen szavazata, akkor a testiilet a javaslatot

elutasitotta, vagyis minden esetben sziiletik dontés, amely vagy elfogado, vagy elutasito.

Szavazaskor akkor lehet hasznalni a tartozkodas jogintézményét, amennyiben azt az

SZMSZ-ben bevezette.
A mindsitett tobbséget igénylé ligyek az Mo6tv.-ben talalhaté listaja nem sziikithetd.

25. Bejelentési kitelezettség elmulasztasanak jogkovetkezménye

1.

2.

Szabalyozni kell a személyes érintettségre vonatkozd bejelentési kotelezettség

elmulasztasanak jogkdvetkezményeit az Motv. 49. § (2) bekezdésére tekintettel.
Ismételt kotelezettségszegés esetén kdvetendd eljarast is szabalyozni kell.

26. Az énkormanyzati rendelet

1.

n

Meg kell hatarozni a rendelettervezet el6készitésének rendjét:

1.1. arendeletalkotas kezdeményezésére jogosultak korét,

1.2. arendelet-tervezet el6készitbjét,

1.3. abizottsagi véleményezés szabalyait, valamint

1.4. avéleményeztetésbe bevonando szervek, szervezetek korét.

Meg kell hatarozni a rendelettervezet targyalasanak menetét.

Meg kell hatarozni a rendelet kihirdetésének a helyben szokasos médjat.
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Szabalyozni sziikséges, hogy hany napig kell kifiiggeszteni a rendeletet, ill. azt hogy a
tobb, helyben szokasos Kihirdetési mod koziil melyikkel valik a rendelet kihirdetetté.
Kihirdetési formaként csak egy mod hatarozhatéo meg, mégpedig az, amelyikhez a
joghatas fliz6dik. Emellett a rendelet nyilvanossagra hozatala, a lakossag tajékoztatisa
természetesen egyéb modokon is torténhet.

Meg lehet hatarozni, hogy mely rendeleteket kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani, €s
ennek eljarasi rendjét.

Meg kell hatarozni az Moétv. 51. § (2) bekezdésének megfeleléen a sajat honlappal
rendelkez6 6nkormanyzatnak a honlap elérésének helyét.

Meghatarozhat6 az 6nkormanyzati rendeletek tovabbi kozzétételi helyei.

TIPIKUS HIBAK:

A helyi rendelet kihirdetésének médjat illetéen nem elegendé az Méotv.-ben hasznalt ,,a
helyben szokasos modon" széfordulatot hasznalni, a kihirdetés modjat konkrétan meg kell
hatarozni (a helyi rendelet kihirdetésének modja lehet pl.: szérdlap, hangosbeszéls, helyi
radio, kadbeltelevizio, a polgdrmesteri hivatal hirdetétabldja,  konyvtdra,  hirlap,
kozintézmények jol lathato helyei, helyi lap, kiilon kiadvany, illetve gyiijteményes forma, és
az onkormanyzat honlapja).

Az elézetes és utélagos hatasvizsgalat lefolytatasa a Jat. 17. és 21. §-ai alapjan a jogszabaly
megalkotasanak kotelezd eleme. A Jat. 18. § indokolasi kotelezettséget ir ¢l6 a jogszabaly
elokészitdjére nézve. Az SZMSZ rendeletalkotasi eljarasra vonatkozo szabalyai kozott
rendelkezni sziikséges a fentiekre vonatkozo részletes szabalyokrol.

Nem lehet meghatarozni a rendelet megjeldlését, mert arrol az 5/2019. (111. 13.) IM rendelet
rendelkezik.

27. Az onkormadnyzati hatarozat

1.

2.

3.

Meg kell hatarozni, hogy ki kezdeményezheti a hatarozat meghozatalat, milyen
formaban és hova kell benyjtani.

Meg lehet hatarozni, hogy az oOnkormanyzati hatarozatokrol kell e nyilvantartast
késziteni, és az kinek a feladata.

Meg kell hatarozni a modosito javaslok elfogadasanak rend;jét.

TIPIKUS HIBAK:

Nem kell az SZMSZ-ben rogziteni a hatarozat megjelolését, mert az 5/2019. (111. 13.) IM
rendelet rendelkezik rola.

28. A jegyzokonyv

1.

2.

Meg kell hatarozni a jegyzokonyvre Vonatkozo részletszabalyokat, azt, hogy az Motv.-
ben foglaltakon tal mit tartalmazzon még a jegyz6konyv.

Az SZMSZ eléirhatja, hogy a polgarmester vagy a képviselok meghatarozott
hanyadanak inditvanyara a testiileti iilés egészérdl vagy egy-egy napirendjének a
targyalasarol szo6 szerinti jegyzokonyvet kell késziteni.

Meg kell hatarozni a jegyz6konyv mellékleteit, melyek lehetnek:

3.1. meghivo,

3.2. jelenleti iv,

3.3. eldterjesztesek,

3.4. rendelet, valamint
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3.5.  a hatarozattervezetek eqy-eqy példanya,

3.6. az irasban benyujtott hozzdszolas — a képviseld kérésére,

3.7. titkos szavazdsrol késziilt jegyzékonyv.

Meg kell hatarozni, hogy hol tekinthetnek be a valasztopolgarok a képviseld-testiilet
elbterjesztésébe és az tilések jegyzokonyvébe (pl.: konyvtar, honlap).

Meg kell hatarozni a zart iilés jegyzokonyveinek tarolasanak modjat.

TIPIKUS HIBAK:

A jegyzOkonyv Motv. 52. § (1) bekezdésben meghatarozott kotelez6 tartalmi elemeit
sziikiti az SZMSZ.

Az SZMSZ-ben szabalyozasra keriilt, hogy a zart ilés jegyzOkonyvei is bekottetésre
kertilnek.

29. Kérdés | Interpellacio

A kérdésre, bejelentésre, interpellaciora vonatkozo rendelkezések meghatarozasa.
Szabalyozhat6 a felvilagositas kérés joga, azaz az egyszerii tajékozodasi kérdés és az Gn.
interpellacios kérdés is.

Nincs szabalyozasi kényszere a képviselé-testiiletnek, ha elegenddnek tartja az Motv. 32.
§ (2) bekezdés b) pontja szerint szabalyozast, akkor ennek alapjan is kezelheti az iilésen
felmerilo felvilagositas-kéréseket.

Az interpellacio esetén az SZMSZ-nek kell tovabb részleteznie azt, hogy a valasz nem
megfeleldsége esetén milyen tovabbi eljarasra keriiljon sor, pl.: szavazzon réla a
képviselO-testiilet is, vagy vizsgalddjon valamelyik bizottsag.

TIPIKUS HIBAK:

Nem lehet megfosztani — az SZMSZ-ben elirt hataridé vagy az irasos forma elmulasztasa
miatt — a képvisel6t attol, hogy a felvilagositas-kérést az iilésen (is) gyakorolhassa.

30. A Képviseli-testiilet képviseld-csoportjainak létrejotte

1.

2.

Az SZMSZ meghatarozhatja a partok, a frakcidalakitas feltételeit (pl.: az alakitashoz
sziikséges tagok szamat). A fiiggetlen képviseldk is frakcioba tomoriilhetnek.

Ahol 1étrehozzak, ott sem lesz a képviselG-testiilet szerve, nem lathat el 6nkormanyzati
feladatot, hataskor sem ruhazhaté at a frakciora.
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IV. FEJEZET

31. Az onkormdnyzati képviselok

1.

2.

A képviselo-testiilet tovabbi jogokat és kotelezettségeket allapithat meg, illetve
részletezheti az Motv.-ben foglaltakat.

Az Motv. 32. § (2) bekezdés g) pontjaban foglaltaknak megfelelen, a képviselo-testiilet
atalanyt is megallapithat.

Az Motv. 32. § (2) bekezdés i) pontjara tekintettel a tavollét igazolasanak modjat
szabalyozni sziikséges.

Sziikséges szabalyozni a valasztopolgarokkal valo kapcsolattartas, tajékoztatas modjat az
Matv. 32. § (2) bekezdés k) pontjanak megfeleléen

Utalni kell arra, hogy a képviselok névsorat az SZMSZ mely figgelék tartalmazza.

TIPIKUS HIBAK:

Amennyiben a képvisel6i tagok vonatkozasaban valtozas tortént, az SZMSZ megfeleld
fliggelékének modositasa/aktualizalasa nem tortént meg.

32. A tandcsnokok (ahol sziikséges)

1.
2.
3.

A tanacsnok(ok)ra vonatkozo szabalyok meghatarozasa.
A tanacsnok(ok) feladatkérének meghatarozasa sziikséges.
A tanacsnok(ok) névsorat fiiggelék tartalmazza.

TIPIKUS HIBAK:

Amennyiben a tanacsnokok vonatkozasaban valtozas tortént, az SZMSZ megfeleld
fliggelékének modositasa/aktualizalasa nem tortént meg.

33. A képviseld-testiilet bizottsdgai

Sziikséges meghatarozni:

1.

2.
3.

2N o

a képvisel6-testiilet altal 1étrehozott allandd bizottsagokat, és a bizottsagi strukturat az
Matv. 57. § (2) bekezdésére tekintettel,

a bizottsagok 1étszamat, a képviseld és nem képviseld tagok szamat,

a bizottsagi tagok megvalasztasanak rendjét (jelolés, delegalas stb. szabalyai; Motv.
58. § (1) bekezdés értelmében),

a bizottsagok dsszetételét fiiggelék tartalmazza,

utalni kell arra, hogy a képviselok névsorat az SZMSZ mely fiiggeléke tartalmazza,

a bizottsagok altal ellatott feladat- és hataskoroket, és amennyiben a bizottsagok feladat
¢és hataskoreit melléklet tartalmazza, akkor utalni kell arra, hogy az SZMSZ mely
melléklete tartalmazza,

a képvisel6-testiilet altal a bizottsagokra atruhdzott hataskordk felsorolasat, €s
amennyiben az atruhazott hataskoroket melléklet tartalmazza, akkor utalni kell arra,
hogy az SZMSZ mely melléklete tartalmazza,

azokat az tigyeket, amelyeket csak bizottsag terjeszthet el6 az Motv. 59. § (2)
bekezdésére tekintettel,

azokat az ugyeket, amelyek csak bizottsag allasfoglalasaval terjeszthetdk elé az Motv.
59. § (2) bekezdésére tekintettel,
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10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.

a bizottsagok miikodésének szabalyait (pl.: iilés Gsszehivasa, meghivo formai-, tartalmi
elemei, hatarozatképesség, eldterjesztések, szavazas),

évi rendes minimum iilésszam vagy az iilések gyakorisaganak szabalyozasa, (min. 6).

a bizottsagi tilésrol készitett jegyzOkonyv tartalmi, formai kritériumait,

a bizottsagi tagok dontéshozatalbdl valo kizarasara vonatkozo rendelkezéseket az Motv.
60. §-ara tekintettel,

az eseti/ideiglenes bizottsag 1étrehozasanak szabalyait az Motv. 57. § (1) bekezdésére
tekintettel,

az eseti/ideiglenes bizottsagok létrehozhatok meghatarozott feladat ellatasara vagy
meghatarozott idére az Motv. 57. § (3) bekezdésére tekintettel,

az eseti/ideiglenes bizottsagok miikddésére vonatkozd szabalyokat (praktikus utalni az
allando bizottsagok miikodésére).

Az alabbi bizottsagokat kell kotelezoen létrehozni:

1.

haromtagli vizsgald bizottsagot kell megbizni a polgarmester ellen inditott fegyelmi
eljaras soran. (A szaznal kevesebb lakost kozségekben a fegyelmi vizsgalatot a
képviselo-testiilet folytatja le.) (Kttv. 225/F. § (2) bekezdés);

az Nkt. 83. § (1) bekezdésre tekintettel, a kdzoktatasi tigyekkel foglalkozo bizottsagot
koteles 1étesiteni és miikddtetni, ha az 6nkormanyzat harom vagy annal tobb nevelési-
oktatasi intézményt tart fenn,

az Motv. 57. § (2) bekezdése alapjan a kétezernél tobb lakosu telepiilésen pénziigyi
bizottsagot kell 1étrehozni.

Ki kell jelolni azt a bizottsagot, amely

1.

2.

a képviseldi vagyonnyilatkozat nyilvantartasat és ellendrzését végzi az Motv. 39. § (3)
bekezdésére és az 57. § (2) bekezdésére tekintettel,
az osszeférhetetlenséget és méltatlansagot vizsgalja.

TIPIKUS HIBAK:

Amennyiben a bizottsagi tagok vonatkozdsidban valtozas tortént, az SZMSZ megfeleld
fliggelékének modositasa/aktualizalasa nem tortént meg.

34. A polgarmester

1.

2.

Sziikséges a polgarmesteri tisztség ellatds modjanak meghatarozasa az Motv. 64. § (2)
bekezdésre tekintettel.

Az Motv. 68. § (2) bekezdésére tekintettel meg kell hatarozni azokat az tigyeket,
amelyekben ha képviseld-testiilet - hatarozatképtelenség vagy hatarozathozatal hianya
miatt — két egymast kovetd alkalommal ugyanazon tigyben nem hozott dontést, a
polgarmester dontést hozhat; a polgarmester a dontésrél a képvisel6-testiiletet a
kovetkezd iilésen tajékoztatja.

Az Maotv. 68. § (3) bekezdésére tekintettel, sziikséges meghatarozni azokat az iigyeket,
melyben a polgarmester a képviseld-testiilet utdlagos tajékoztatasa mellett donthet a két
ilés kozotti idészakban felmeriil6, halaszthatatlan, a képvisel6-testiilet hatiskorébe
tartozd dnkormanyzati iigyekben.

Megyei o6nkormanyzat esetében meg kell hatarozni a megyei 6nkormanyzat elndke
megvalasztasanak id6pontjat (M6tv. 43. § (2) bekezdés).

Meg kell hatarozni mikor tart fogadonapot, amelyen az allampolgarok kozvetleniil
fordulhatnak hozza kérdéseikkel.
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6.

Meg kell hatarozni a tarsadalmi megbizatasu polgarmester hivatali munkarendjét és
ugyfélfogadasi rendjét — figyelemmel a polgarmester egyéb foglalkoztatasi
jogviszonyara.

A képviselo-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskorok felsorolasat melléklet
tartalmazza, és utalni kell arra, hogy a polgarmesterre atruhazott hataskoroket az SZMSZ
mely melléklete tartalmazza.

TIPIKUS HIBAK:

Nem kell szabalyozni a polgarmesteri tisztség atadas-atvételét.

Az Motv. 68. (4) bekezdés értelmében, a polgarmester Onkormanyzati rendeletben
meghatarozott értékhatarig dont a forrasfelhasznélasrol, dontésérdl tajékoztatja a képviselo-
testiiletet, melynek részletszabalyait vagyonrendeletben kell szabdlyozni, nem az SZMSZ-
ben.

35. Az alpolgdarmester

1.

2.

3.

Meg kell konkrétan hatarozni az alpolgarmester(ek) szamat (,,bels6s” és ,kiilsos”) az
Motv. 74. § (1) bekezdésére és az Motv. 75. § (2) bekezdésére tekintettel.

Meg kell hatarozni, hogy az alpolgarmester(ek) féallasban vagy tarsadalmi
megbizatasban tolti be tisztségét.

Meg kell hatarozni, a tarsadalmi megbizatast alpolgarmester hivatali munkarend;jét és
tigyfélfogadasi rendjét (fogadonap).

36. A jegyzd és az aljegyzo

1.

Az Motv. 82. § (3) bekezdése alapjan a jegyz6i és az aljegyz6i tisztség egyidejl
betoltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk esetére — legfeljebb hat honap id6tartamra
— rendelkezni kell a jegyz6i feladatok ellatasanak maodjarél. (lehet konkrét helyettesitd
munkakdr meghatarozasa, vagy a polgarmestert hatalmazhatja fel a helyettesitd
koztisztviseld kijelolésére).

A képviselo-testiilet altal a jegyzoére atruhazott hataskorok felsorolasat melléklet
tartalmazza, és utalni kell arra, hogy a jegyzére atruhazott hataskéroket az SZMSZ mely
melléklete tartalmazza.

Aljegyz0 kinevezése esetén ennek SZMSZ-ben torténd rogzitése sziikséges.

A tizezer fénél kevesebb lakosu telepiilések Onkormanyzatanal és a tizezer fénél
kevesebb egyiittes lakossagszamu telepiilések k6z0s Onkormanyzati hivatalanal a
polgarmester — a jegyzOre vonatkozo szabalyok szerint, a jegyzé javaslatara —
kinevezheti, mas Onkormanyzatnal, kozos Onkormanyzati hivatalnal Kinevezi az
aljegyzot.

Az Maotv. 82. § (1) bekezdése értelmében megyei jogu varosban tobb aljegyzd is
kinevezheto.

Az Motv. 81. § (3) bekezdés f) pontja értelmében szabalyozhatd, hogy a jegyzének
meddig kell beszamolnia a hivatali tevékenységrol.

Az Motv. 53. § (1) bekezdés k) pontja értelmében rendelkezni kell a jegyzonek a
jogszabalysérté dontések, mikodés jelzésére iranyulo kotelezettségérol.

TIPIKUS HIBAK:

Az aljegyz6 a jegyzét helyettesiti, a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat latja el. Az
aljegyz0 feladatait az SZMSZ nem szabalyozhatja, mert ezzel a képvisel6-testiilet elvonna a
jegyzo6 hataskorét.
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37. A képviseld-testiilet hivatala

1.

A polgarmesteri/k6z6s dnkormanyzati hivatal belsé szervezeti felépitését, munkarend;ét,
ugyfélfogadasi rendjét a Hivatal SZMSZ-a tartalmazza, amelyet az 6nkormanyzat
SZMSZ-ének fiiggeléke tartalmazhat.

Utalni kell arra, hogy a Hivatal SZMSZ-ét az SZMSZ mely fiiggeléke tartalmazhatja.

38. Az onkormdnyzat tarsulasai

1.

N

A tarsuldsra atruhdzott hataskorok felsorolasat, vagy amennyiben az atruhazott
hataskoroket melléklet tartalmazhatja, akkor utalni kell arra, hogy az SZMSZ mely
melléklete tartalmazza.

Javasolt a tarsulasi megallapodast az SZMSZ fuiggelékei kozott elhelyezni.
Mindenképpen indokolt, hogy ahol a jogszabaly erejénél fogva vagy a tarsulasi
kapcsolatok miatt egyiittes iilést kell tartani, az érintett dnkormanyzatok egyeztessenek
az cljarasi szabalyok megalkotasa el6tt, és azokat mindannyian azonos tartalommal
épitsék be a sajat SZMSZ-iikbe.

39. Egyiittes képviseld-testiileti iilések szabalyai

1.

Meg kell hatarozni az egyiittes képvisel6-testiileti {ilés szabalyait (pl.: {ilés Gsszehivasa,
meghivo formai-, tartalmai elemei, ilésvezetés, hatarozatképesség, elGterjesztések,
szavazas).

Meg Kkell hatarozni az egyiittes iilésr6l készitett jegyzOkonyv tartalmi, formai
kritériumait.

40. Az egyiittmiikodés szabdlyai a telepiilési nemzetiségi onkormdnyzattal

Itt kell szabalyozni a nemzetiségi Onkormanyzattal torténd egylittmiikodés szabalyait. Az
egytttmikodésrol szo16 megallapodas (tervezet) az SZMSZ mellékletét képezi. Utalni kell arra,
hogy a megallapodast mely melléklet tartalmazza.
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V.FEJEZET

Zaro rendelkezés

A Jszr. 50. § (2) bekezdés d) pontja értelmében zard rendelkezés tartalmazza:
hatalyba 1éptetd rendelkezések,

atmeneti rendelkezések,

modosito rendelkezések,

hatalyon kiviil helyezd rendelkezések,

a hatalyba nem [épésrdl szol6 rendelkezések.

agrwbdE
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