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Baracs Kézség Onkormanyzatanak
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

A szabdlyzat célja

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekr§l szolé 2015. évi CXLII. tdrvényben
(tovabbiakban Kbt.) foglaltak alapjan Baracs Kézség Onkormanyzata, mint Ajanlatkérd altal lefolytatandd
kozbeszerzési eljarasokban érvényestiljon a verseny tisztasdga, nyilvanossdga és atlathatésaga, az ajanlattevik
esélyegyenlsége, valamint az egyenlé bandsmdd, tovabba az ajanlattevékkel szembeni nemzeti elbands
alapelve. A Kbt. 2. §-anak (3) bekezdése alapjan az ajénlatkéré és a gazdasagi szereplék a kdzbeszerzési
eljdrasban a johiszem(iség és tisztesség kdvetelményeinek megfeleléen kotelesek eljarni. A joggal vald
visszaélés tilos.

Mindezen célok megvaldsuldsa érdekében Baracs Kozség Onkormanyzata a Kbt. 27. § (1) bekezdésében
foglalt felhatalmazas alapjan az aldbbi K6zbeszerzési Szabalyzatot (a tovabbiakban: Kézbeszerzési Szabalyzat)
alkotja:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Kézbeszerzési Szabalyzat hatalya

1.1. Ezen Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya kiterjed Baracs Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban:
Onkormanyzat), mint Ajénlatkérd &ltal lefolytatott, a Kbt. hatélya ald tartozé kézbeszerzési eljarasokra. A
Kbt. 29. § alapjén, amennyiben az Onkormanyzat kdz6s kézbeszerzés megvaldsitdsaban vesz részt, illetve
meghatalmazottként jar el, az eljarasara jelen szabdlyzat rendelkezései iranyaddak.

Amennyiben az ©nkormdnyzat a Kbt. 117. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazds alapjan egyedi
eljarasrend kialakitdsa érdekében, vagy a beszerzés targyanak sajitos jellegére tekintettel egy eljarasra
vonatkozd kdzbeszerzési szabalyzatot készit, arra az eljérasra ezen Kézbeszerzési Szabdlyzat rendelkezéseit
az egy eljarasra megalkotott szabalyzatban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

1.2.) Ezen Kézbeszerzési-Szabalyzat személyi hatélya kiterjed
a.) az 6nkormanyzati kozbheszerzéseket el6készitd és a kbzbeszerzési eljarasba bevont személyekre és
szervezetekre,
b.) az 6nkormdnyzat &ltal a kozbeszerzési eljdrdsban vald kozremiikodésre megbizott kiilsé
szakért6kre és kozremiikodd személyekre, szervezetekre a megbizas tartalma szerint,
c.) a kOzbeszerzési eljarasban az onkormanyzat részérél résztvevd személyekre, bizottsdgokra,
dontéshozdkra.

1.3.) A Kbzbeszerzési Szabdlyzat targyi hatalya ald tartozik —a Kbt. szerinti értékhataroktdl fiiggen —

a) darubeszerzés,

b) épitési beruhazas,

c) épitési koncesszio,

d) szolgaltatas megrendelés,
e) szolgdltatasi koncesszid.

1.4.) Az Onkormanyzat a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitéséval kiilsé szakértd személyt, vagy szervezetet is
megbizhat. Az eljaras lefolytatdsdhoz felelds akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsadd, a kapcsolddd jogi
feladatok ellatasahoz ligyvéd, a specidlis szakismeret sziikségessége esetén szakérté is igénybe vehetd.



3

1.5. A részben vagy egészben eurdpai uniés forrdsbdél megvaldsuld, valamint drubeszerzés és szolgdltatds
megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhazas esetén az otszazmillio forintot
meghaladd érték(i kézbeszerzési eljarasba az Onkorményzat koteles felel@s akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsadét bevonni.

2. Ertelmezd rendelkezések

2.1.) A szabdlyzatban haszndlt - beszerzéssel, versenyeztetéssel ésszefliggé - fogalmak, kifejezések tartalma
azonos a Kbt-ben, és annak végrehajtasara kiadott rendeletekben alkalmazott és régzitett tartalommal.
Amennyiben valamely, az eljarasban hasznalt fogalomra a fenti jogszabalyok nem adnak pontos, egyértelm
meghatarozast, akkor az eljarast meginditd felhivasban és/vagy a kézbeszerzési dokumentumokban kell az
adott fogalmat meghatarozni.

Il. AZ AJANLATKERO NEVEBEN EUARO, ILLETVE AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK SZERVEZETEK
3. Altalénos szabalyok

3.1.) A Kbt. céljainak, alapelveinek, tovabba a Kbt. és végrehajtasi rendeleteinek érvényesiilését biztositani
kell az Onkormanyzat, mint Ajanlatkér§ nevében eljard, valamint a kdzbeszerzési eljards megvaldsitasaba
bevont személyeknek és szervezeteknek.

Jelen Kézbeszerzési Szabalyzat el6irasait koteles betartani a kbzbeszerzési eljardsban részt vevé valamennyi
személy és szervezet.

3.2.) Az Ajanlatkér6 nevében eljarok kozbeszerzési eljdrdssal kapcsolatos felelGsségére a vonatkozd
jogszabalyok rendelkezései az iranyaddak.

3.3.) A kozbeszerzési eljarasok elSkészitésében és lefolytatdsaban, az egyes jogok gyakorldsa és
kdtelezettségek teljesitése soran bevont kiilsG személy, illetve szervezet polgari jogi felel§sséggel tartozik a
kbzbeszerzési eljards soran a Kbt. és annak végrehajtasi rendeletei, valamint a jelen Kozbeszerzési
Szabdlyzatban foglaltak betartdsaért.

3.4.) Ajénlatkérd részérdl osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljérds elGkészitésében és lefolytatdsdban
az ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak pdértatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljardsban részt vevs gazdasagi
szerepldvel fennallé mas kozos érdek miatt nem képes.

Nem vehet részt az eljarasban ajdnlattevéként, részvételre jelentkezéként, alvallalkozdként vagy az
alkalmassag igazoldsaban részt vevd szervezetként
- az ajanlatkérd altal az eljdrdssal vagy annak el8készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezet,
- azaszervezet, amelynek
- vezetd tisztségvisel§jét vagy
- felligyel&bizottsaganak tagjat, tulajdonosat,
- e személyek Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti kozeli hozzatartozéjat az ajanlatkérd az
eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta, ha kézremiikédése az
eljardsban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

A nyilvanosan miikodS részvénytdrsasag kivételével dsszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban
ajanlattevéként, részvételre jelentkezéként, alvallalkozéként vagy az alkalmassag igazoldsaban részt vevd
szervezetként

a) a koztarsasagi elndk,



b) a miniszterelnok,

c) a miniszterelndk-helyettes,

d) az Orszaggylilés elndke vagy alelnéke,
e) a miniszter,

f) a Kuria elnoke,

g) a legfébb ligyész,

h) az Alkotmanybirdsag elndke,

i) az Allami Szamvevdszék elndke,

i) a Kdzbeszerzési Hatosag elnoke,

k) a Gazdasdgi Versenyhivatal elnéke,

1) a Nemzeti Ado-és Vamhivatal elncke, vagy

m) a Kozponti Statisztikai Hivatal elndke tulajdondban, vagy az a)-m) pont szerinti személyek Ptk.
8:1. § (1) bekezdés 2. pontja szerinti hozzatartozéja tulajdonéban &llé szervezet.

Az sszeférhetetlenség fennalldsardl, illetve fenn nem &llasarél minden az eljarasban részt vevs a megbizés
vagy kijeldlés elfogaddsakor koteles frasban nyilatkozni a Kbt. 25. §-dnak (6) bekezdése alapjan.

Az ajanlatkérd koteles felhivni az eljaras el6készitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha az
altala megszerzett tobblet-informacidkra tekintettel a koézbeszerzési eljardsban torténs részvétele
osszeférhetetlenséget eredményezne. Az ajanlatkérd dltal az eljaras elékészitésébe bevont személy vagy
szervezet vezetdje a felhivasra nyilatkozni kételes, hogy az eljardsban nem kivan részt venni ajanlattevéként,
részvételre jelentkez6ként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazoldsaban részt vevd szervezetként.
(Tavolmaradasi nyilatkozat.)

Amennyiben az dsszeférhetetlenségi ok a nyilatkozattételt kévetéen &ll be, gy az érintett személy vagy
szervezet vezetGje koteles haladéktalanul irdsban jelezni a dontéshozd felé, megjelélve a nyilatkozatban az
Osszeférhetetlenség alapjaul szolgdlé okokat. Nyilatkozni kételes tovadbba, hogy a verseny tisztasaganak
biztositasa érdekében a tudomdsara jutott informacidk, adatok felhasznaldsatdl tartdzkodik.

3.5.) Az Onkormanyzat kozbeszerzési eljérdsaiban az eljarasba bevont személynek, illetve szervezetnek
mindsil:

a) Birald Bizottsag tagjai,
b) az egyéb felkért szakértdk, igy killsndsen a jogi, pénziigyi, kozbeszerzési és egyéb szakértd, a
felelds akkreditdlt kzbeszerzési szaktandcsadd.

3.6.) A kbzbeszerzési eljérds lebonyolitasdra szakérté bevonasérdl, kivélasztasérdl a polgarmester javaslatara
dént a képvisel§-testiilet. Kiils6 szakértd bevondsa esetén a megbizast irdsba kell foglalni, melyben rogziteni
kell az 8nkormanyzat és a kiils§ szakért§ kozotti feladatmegosztast, a szakérts kdzrem(ikodésének kereteit,
mertékét, felel6sségét, az Gnkormanyzat részérél a kapcsolattarté személyét.

3.7.) A kdzbeszerzési eljéras eldkészitése, a felhivds és a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitése, valamint
az ajanlatok értékelése sordn és az eljards mds szakaszéban az Onkormanyzat nevében eljird, illetve az
eljdrasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a kézbeszerzés targya
szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

4. A képvisel6-testiilet

4.1.) Az Onkormdnyzat kézbeszerzési eljarasaiban déntéshozénak mindsiil az Onkormanyzat képviselG-
testiilete,
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4.2. A képviselG-testiilet feladat- és hataskérébe tartozik:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)

megvalasztja a Birdlo Bizottsag elndkét és tagjait,

jovahagyja a kozbeszerzési tervet, illetve annak mddositasat,
meghozza az eljarast meginditd, valamint eljarast lezard dontéseket,
jovahagyja az eljarast megindito felhivast,

dént a jogorvoslati eljards esetén a jogi képviselet ellatasaral,

dont a kdzbeszerzési eljaras tovabbi vitelérél,

jovéhagyja az éves statisztikai 6sszegzést.

4.3.) Az eljardst megindité dontés tartalma minden esetben a hatdrozattal jévahagyott dokumentumokra
torténd utalds, az eljaras lebonyolitisdval megbizott személy, vagy szervezet nevesitése, valamint a
koltségvetési fedezet rendelkezésre alldsdra utald hivatkozas.

4.4.) A képviselS-testiilet az eljarast lezaré dontés meghozatalakor név szerinti szavazast koteles tartani a

Kbt. 27. §.

(5) bekezdésében foglaltakra figyelemmel.

5. A polgarmester

5.1.) A polgdrmester feladat- és hatdskdrébe tartozik:

a)
b)
c)

d)

e)
f)

i)

k)
1)

javaslatot tesz a képviseld testiilet felé az adott évi kbzbeszerzési tervére,

szlikség esetén javaslatot tesz a kdzbeszerzési terv mddositasara,

szlikség szerint gondoskodik az éves elGzetes &sszesitett tajékoztatd Osszedllitasardl és
gondoskodik annak megjelentetésérél a Kbt. elirdsainak megfeleléen.

javaslatot tesz az eljardsba bevont személyekre, szervezetekre, megkéti a vonatkozd megbizasokat
folyamatos kapcsolatot tart az eljarasba bevont szakemberekkel,

a képvisel6-testiilet elé terjeszti jovahagyésra az eljdrdst meginditd és lezdrd déntési javaslatot, az
eljarast megindito felhivast és az eljardst lezard dontési javaslatot, jovdahagyja a kézbeszerzési
dokumentumokat,

aldirja a nyertes ajanlattevével a szerz6dést,

jovahagyasra a képvisel§-testiilet elé terjeszti, az éves statisztikai 6sszegzést majd gondoskodik
annak megkiildésérél a Kézbeszerzési HatGsag részére a Kbt. elSirdsainak megfelelen,

sziikség esetén gondoskodik a Biralé Bizottsag Kbt. 27. §. (3) bekezdése szerinti szakértelemmel
rendelkezd személlyel torténd kiegészitésérél,

meghozza az eljdras lefolytatdsa soran sziikséges dontéseket, ide értve a kizardsra vonatkozd
hatarozatokat, az ajanlatok értékelését kévetSen, az igazoldsok benyujtdsa eldtt szikséges
dontéseket az ajanlatok érvényességérél, valamint térgyaldsos eljards sordn a targyaldsokat
megel6z6en sziikséges dontéseket,

lefolytatja a targyalds(oka)t a z ajénlattevékkel.

ellatja az egyéb, a jelen szabalyzatban meghatdrozott feladatokat

6. A jegyzd

6.1.) A jegyz6 feladat- és hatdskérébe tartozik:

a)
b)
c)

d)

Osszeallitja az adott évi kozbeszerzési tervet,

elékésziti a kozbeszerzési terv mddositdsat,

kijeloli az eljaras lefolytatasaban kdzrem(ikédé tisztviselGket, illetve amennyiben kiilsé szakértd
nem kerll bevonasra az eljdrasba, meghatarozza az eljards lebonyolitasaért felel8s személyt,
gondoskodik a kozbeszerzési eljdras keretében létrejott szerzédések nyilvantartdsardl, sziikség
esetén el6késziti a kdzbeszerzési eljaras keretében létrejott szerz6dések mddositdsara vonatkozd



el6terjesztest,

e) gondoskodik a kdzbeszerzési eljaras keretében létrejott szerzdések kozzétételérél és a szerzédés
teljesitésérdl sz616 tdjékoztato elkészitésérél és kozzétételérdl.

f) Osszedllitja az éves statisztikai dsszegezést, és gondoskodik annak megkiildésérdl a Kézbeszerzési
Hatdsag részére,

g) gondoskodik a Kbt. 43. §-a szerinti dokumentumok kdzzétételérdl,

h) gondoskodik az 6nkormdnyzat ajanlattevéként tortént regisztracidjaval kapcsolatos
adminisztraciordl,

i) gondoskodik a Kbt. 113. §-a szerinti 6sszefoglald tajékoztatas kozzétételérél,

j) gondoskodik a hirdetmények kéltségeinek kiegyenlitésérél.

6.2. A jegyz6 az alabbi dokumentumokat kételes kézzétenni a Kézbeszerzési Hatdésag altal miikodtetett
kozbeszerzési adatbdzisban és az Onkormanyzat honlapjan:

a) a kdzbeszerzési tervet, valamint annak médositasat , az elfogadast kévetSen, haladéktalanul,
b) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat; az el6zetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kévetSen haladéktalanul,
c)a9. § (1) bekezdés h)-i) pontjdnak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazasaval megkotott
szerz6déseket; a szerz6déskotést kovetden haladéktalanul,
d) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6déseket; a szerzgdéskatést kovetden
haladéktalanul,
e) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl sz616 6sszegezést, a részvételre
jelentkez8knek vagy az ajénlattevéknek vald megkiildéssel egyidejileg,
f) aszerz6dés teljesitésére vonatkozd kdvetkezd adatokat:
e hivatkozast a kdzbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre
® aszerzddd felek megnevezését,
e azt, hogy a teljesités szerzédésszer(i volt-e,
e aszerz8dés teljesitésének az ajanlatkérd dltal elismert id6pontjat, tovabba
e azellenszolgaltatas teljesitésének id6pontjat,
o és a kifizetett ellenszolgdltatas értékét,
g) éves statisztikai Gsszegzést.

7. A Birdld Bizottsag

7.1.) A Biralo Bizottsag a kozbeszerzési eljards sordn beérkezett ajanlatok elbiralaséra Iétrehozott, legaldbb 3
f6, szavazati joggal rendelkez6 (Szavazé tag), és esetenként legfeljebb 3 f& tandcskozasi joggal rendelkezé
(Megfigyeld tag) taghdl &ll6 testiilet.

A Biralo Bizottsdg elndke a jegyz8 (jogi, kdzbeszerzési szakismeret), a pénziigyi iroda vezetGje (pénzigyi
szakismeret), az Onkormédnyzat altal az adott beszerzés mingségi ellendrzésével megbizott személy (m(iszaki
szakértelem).

7.2.) A Birald Bizottsdg 3 f6 allandd taggal és szavazati joggal rendelkezd taghdl all, kiknek jogi, pénziigyi,
mszaki és kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személyeknek kell lenni. A Birdlé Bizottsag elnokét és
tagjait a képvisel6-testiilet bizza meg, hatdrozatlan id6re, a polgérmester javaslata alapjan. A polgarmester a
kdzbeszerzés targya szerinti sajatos szakértelmet biztosité tagrdl, az adott beszerzés sajatossagaihoz
igazodoan, sziikség esetén kiilon megbizdsi szerz8dés megkotésével gondoskodik.

7.3.) ABiralo Bizottsag Uigyrendjét jelen szabdlyzat keretei kdz6tt maga alakitja ki.

7.4.) A Biralé Bizottsag szavazé tagjai egy-egy szavazattal rendelkeznek. A bizottsdg a déntéseit nyilt
szavazassal, egyszer(i sz6tobbséggel hozza meg.
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A Birdlo Bizottsdg Uléseinek Gsszehivasardl az eljards bonyolitdsaval megbizott személy gondoskodik, aki a
Birald Bizottsag tléseit iilését levezet6ként koordindlja és a jegyz6kényvet, valamint a Birdlé Bizottsag
miikodésének egyéb dokumentumait is elkésziti. Siirgds dontést igényl6 esetekben a Birdlé Bizottsdg a
dontéseit online szavazassal is meghozhatja. Az online szavazasra torténd felhivasrol és annak
dokumentdldsdrol az eljaras bonyolitasaval megbizott személy kiteles gondoskodni.

7.5.) ABirald Bizottsag feladat- és hataskérébe tartozik:

a) az eljdrasba bevont felel6s akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadd, vagy az eljards
bonyolitadsaval megbizott személy altal el6készitett és irasba foglalt értékelési javaslat alapjan —
elvégzi az ajanlatok vizsgalatdt, amelyet irdsban rogzit,

b) elkésziti a részletes Gsszefoglald anyagot a részvételi jelentkezésekrdl/ajanlatokrdl (irdsbeli
szakvélemény és az eljarast lezard dontési javaslat, Osszegezés az ajdnlatok elbiralasardl),

c) véleményezi a kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzédés mddositasarél, annak
indokairdl szolo eléterjesztést,

d) véleményezi a jogorvoslati eljdrdshan megsemmisitett eljaras utan a tovdbbi eljaras vitelére
vonatkozo déntési javaslatot;

e) szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljérast lezaré déntés meghozataldra jogosult
képviseld testlilet részére, az eljarast lezaré déntésre vonatkozdan.

8. Az eljaras bonyolitasdaval megbizott személy, hivatalos kézbeszerzési taniacsado

8.1.) A jegyz6 iranyitasa alad tartozé munkaszervezet munkatarsai, az eljards lefolytatdsaval megbizott kiilsG
szakértd és az 6nkormdnyzat kijel6lt kapcsolattartdja, a beszerzés szakmai igényei alapjdn gondoskodnak az
eljarast megindité déntés elSkészitésérsl.

8.2. Az elGkészités soran meg kell hatdrozni:
a.) azeljards becsiilt értékét,
b.) azrészajnlattétel alkalmazdsédnak sziikségességét, vagy mellGzésének indokait,
c.) azeljaras fajtajat,
d.) azeljaras lefolytatdsanak id6iitemtervét,
e.) azelbirdlds szempontjait (pontszamok, stlyszdmok)
f.) az ajanlattevék/részvételre jelentkezék pénziigyi, gazdasagi és miiszaki-szakmai alkalmasséag
igazolasara kért adatokat és az igazoldsi mddokat,
f.) alényeges szerz6dési feltételeket.

8.3.) A kozbeszerzési eljards jogszerliségének hatékonyabb biztositésa érdekében az adott eljaras
lebonyolitasaval mas személy vagy szervezet vehetd igénybe.

8.4) Az eljards lebonyolitasaval megbizott személy feladat- és hataskorébe tartozik:

a) folyamatos segitségnylijtds a polgarmester, a jegyzé, valamint a Biralé Bizottsag részére,

b) azeljarast meginditd felhivas és egyéb kézbeszerzési dokumentumok sszedllitisa,

c) a részvételi / ajanlattételi hatdridé alatt ellatja a sziikséges eljérdsi cselekményeket, és azokat a
Kbt. szabalyai szerint dokumentalja

d) nyilvantartdst vezet a részvételi jelentkezések / ajanlatok érkeztetésérél,

e) felbontja és ismerteti a részvételi jelentkezéseket / ajanlatokat, levezeti a bontdsi eljarast,
jegyz6kényvet készit a bontasi eljdrasrdl, s azt tovdbbitja az ajanlattevdk, valamint a Birald
Bizottsag tagjai részére,

f) a Birdlo Bizottsag rendelkezésére bocsatja a beérkezett részvételi jelentkezéseket / ajanlatokat,
és azok értékelésérdl készitett anyagokat,

g) kezdeményezi a Biralé Bizottsag tléseinek ésszehivasat, és gondoskodik az (ilés levezetésérd!

h) elkésziti a Birdlo Bizottsag lilésének jegyzdkdnyvét,
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i) elkésziti a hianypdtlasi felhivast, felvilagositast, kérést, sziikség szerint a szamitasi hiba javitasat,

i) elkésziti az eljdrast lezdrd dontési javaslat kdzbeszerzési dokumentumokjat, az Gsszegezést,
valamint a dontési javaslathoz kapcsolddd valamennyi, a Kbt. dltal megkévetelt dokumentumot;

k) gondoskodik az eljéras eredményének kihirdetésérdl, jegyz6kdnyvezésérdl,

) elkésziti az eljards eredményérdl, eredménytelenségérdl sz6l6 tajékoztatdt és megjelenteti az
errdl sz6l6 hirdetményt

m) tajékoztatja a képvisel-testiiletet a jogorvoslati eljardsrdl, a jogorvoslati eljards soran teljes
jogkdrrel — kulon eseti meghatalmazassal - elldtja az Onkorményzat képviseletét a Kézbeszerzési
Dontébizottsag el6tti eljarasban

n) elGkésziti az eljaras eredményeképpen megkétendd szerzédést,

o) gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok Kbt. szerinti dokumentélasardl.

ll. A KOZBESZERZES!I ELJARASOK TERVEZESE, ELOKESZITESE, LEBONYOLITASA
9. A kozbeszerzési eljarasok tervezése

9.1.) A kepviselo-testiilet a koltségvetési év elején, legkésébb madrcius 31. napjdig éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet (tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) kdteles késziteni. A kézbeszerzési terv nyilvanos.

9.2.) A kozbeszerzési tervet és annak év kozben térténd mddositdsait a képvisel§-testiilet illetékes
szakbizottsaga(i) megtdrgyaljdk és véleményezik. A terv alapjan a bizottsdgok elézetesen a kdzbeszerzés
szempontrendszerére ajanlasokat tehetnek.

9.3.) Az éves kozbeszerzési terv kilon-kiilon tartalmazza az épitési beruhdzdsokat, a szolgaltatds
megrendeléseket, az drubeszerzéseket, az épitési és szolgaltatdsi koncesszidkat, illetve a kdzbeszerzési
ertékhatart el nem éré beszerzéseket.

A kdzbeszerzési tervben régziteni kell:
- a tervezett kdzbeszerzéseket,
- a kozbeszerzés értékét (becsiilt érték),
- a pénziigyi forrds rendelkezésre dlldsdnak varhatd idépontjat, megkiilonboztetve a kéltségvetési
tdmogatast, sajat bevételt, vagy egyéb forrast,
- az egyes kozbeszerzések megvaldsitdsi hataridejét,
- az egyes kozbeszerzési eljardsokat lebonyolitd szervezetet.
A kézbeszerzési tervben a Kbt.. szerinti egybeszamitasi szabélyok alkalmazasara sziikség szerint utalni kell.

9.4.) Az éves kdzbeszerzési tervben meghatérozott eljardsok térgydban a kozbeszerzési eljaras a sziikséges
fedezet rendelkezése dlldsa esetén indithaté meg. A fedezet rendelkezésre alldsat a kdltségvetés vonatkozd
elGirdnyzatdra térténd hivatkozassal meg kell jeldIni az eljaras meginditdsara vonatkozd el6terjesztésben.

9.5.) A kdzbeszerzési tervet el6re nem lathatd okbdl el8allt igény esetén mddositani kell. A mddositast
indokolni sziikséges. A mddositas elkészitésére, elSterjesztésére és elfogadasdra a kozbeszerzési terv
elfogaddsdra vonatkozd szabalyok iranyaddk.

9.6.) A kepvisel6-testiilet az éves beszerzésekbd| a térgyévet kévetéen meghatarozott minta szerinti éves
statisztikai dsszegezést készit, melyet a jegyz8 kézzétesz a Kozbeszerzési Adatbézisban.

10. A kdzbeszerzési eljaras elékészitése, lebonyolitasa
10.1.) A kozbeszerzési eljaras el6készitése, az eljarast meginditd felhivds és a kzbeszerzési dokumentumok

elkészitése, az ajanlatok értékelése sordn és az eljdrds mas szakaszaban az ajanlatkérd nevében eljard,
illetéleg az eljdrasba bevont személyeknek, illetéleg szervezeteknek megfelel a kézbeszerzés targya szerinti,
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kézbeszerzesi, jogi és a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkezniiik.
[Lasd: 7.2.) pont rendelkezéseit is)

10.2.) A képviselG-testiilet a kozbeszerzési eljards meginditdsakor koteles vizsgalni, hogy a szerzédés
teljesitéséhez sziikséges anyagi fedezet, valamint az esetlegesen sziikséges jogerds hatdsdgi engedélyek
rendelkezésre allnak-e.

10.3.) A kozbeszerzési eljards meginditasardl a polgadrmester elGterjesztése alapjan a képvisel§-testiilet
hatdrozattal dént. Az eljards meginditasardl sz6l6 déntés meghozataldhoz a képvisel§ testiilet tagjainak
egyszer(i tobbségi szavazata sziikséges. A képvisel8-testiilet sziikség szerint dont az eljards meginditisaval
Osszefliggd jarulékos kérdésekrdl is.

10.4.) A kozbeszerzési dokumentumokat — az eljdrdst megindité felhivdsban foglaltak szerint — az
onkormanyzat polgarmesteri hivatalanak kijelSlt szervezeti egysége, vagy a megbizott kiilsG szakért§ bocsétja
az ajanlattevik rendelkezésére.

10.5.) Az ajanlattevSk kérdéseit, az eljardst meginditd felhivasban kapcsolattartasi pontként a kiilsé szakérts
és/vagy az onkormanyzat részérél megjeldlt személy fogadja. A kérdések megvalaszoldsa soran a kiilsé
szakértd és az onkormanyzat részérd| kijeldlt személlyel egyiittmiikédni kételes.

10.6.) Az ajanlatokat az onkormanyzat polgdrmesteri hivataldnak az eljarast meginditd, vagy meghirdetd
felhivdsban megjeldlt szervezeti egysége/vagy a felhivdsban megjeldlt kiils6 szakértSi szervezeti egyseg
fogadja és veszi at. Az ajanlatok dtvételét dokumentdlni kell, és ajénlatokat iktatni sziikséges.

10.7.) Az ajénlatokat a kbzbeszerzési birélé bizottsdg delegalt tagja, a kiilsé szakérts, az onkormanyzat altal
meghivott mas szakérték és az ajanlattevdk jelenlétében a polgdrmester vagy az eljdras lebonyolitasaval
megbizott személy bontja fel. Az ajanlatok bontasardl jegyzékényvet kell felvenni.

10.8. Targyalasos eljards alkalmazdsa esetén az ajdnlattevékkel a targyaldsokat a polgarmester, vagy az altala
megbizott személy folytatja le. A polgarmestert a tdrgyalds sordn a polgarmesteri hivatal munkatdrsa, a
jegyz6, a kiils6 szakértd és a jogi tandcsadd sziikség szerint szakértGként segiti.

10.9.) A Biral6 Bizottség — az eljdras lebonyolitasdval megbizott személy vagy az eljdrasba bevont felelgs
akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsado ltal elvégzett és irasba foglalt értékelési javaslat alapjan — elvégzi az
ajanlatok elbiraldsat, amelyet frasban rogzit.

11. Az eljaras eredményének kihirdetése, kézzététele a szerzddés létrejétte

11.1.) Az eljaras nyertese az, aki az eljarast megindité felhivdsban és a kdzbeszerzési dokumentumokban
meghatarozott értékelési szempontok szerint a legkedvezibb (legalacsonyabb ar, vagy legalacsonyabb
kéltség, vagy a legjobb dr-érték arany), érvényes ajanlatot tette.

11.2.) A Biralé Bizottsag javaslata alapjan a dontést a polgédrmester (eljards lefolytatads soran szlikséges
dontések) vagy a képviselG-testiilet hatdrozattal hozza meg. A Biralé Bizottsag szakvéleményének és déntési
javaslatanak részét képezi a jegyz6konyvbe foglalt indokoldssal alatdmasztott hatarozati javaslat.

Az eljarast lezdré dontés meghozatala név szerinti szavazassal térténik.
11.3.) Amennyiben a dontés eltér a Birdlé Bizottsag dltal kialakitott déntési javaslattdl, Ugy ennek részletes

indokait a dontéshozonak irdsba kell foglalnia. A végleges helyezési sorrendet - kiilonds tekintettel a nyertes
ajanlatot kovetd legkedvezébb ajanlat meghatarozasdra - a déntést hozd allapitja meg.
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11.4.)) Eredményhirdetésre a dontést kdvetd6 3 munkanapon beliil keriil sor, a Kbt. rendelkezéseinek
megfelelGen,

115.) Az eljdrdas eredményének kihirdetése a benyuljtott ajanlatokrél/részvételi jelentkezésekrsl késziilt
Osszegezés megkiildésével torténik.

11.6.) Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzdést a nyertes ajanlattevével a polgarmester kéti meg az
eljaras meginditdsakor meghatarozott szerzédéses feltételeknek megfelelen.

Iv.

12. A KOZBESZERZES DOKUMENTALASA, BELSO ELLENGRZESE, A TESTULET TAJEKOZTATASA, AZ ELJARAS
NYILVANOSSAGA

12.1.) A kozbeszerzési eljards sordn — az elGkészitésétdl az annak soran kotott szerzédés teljesitéséig —
minden cselekményt a Kbt. szabdlyai szerint irasban kell dokumentdlni, és a keletkezett iratokat annak
lezérasat kévetden legaldbb &t évig meg kell Srizni.

Az elektronikus Uton Iétrehozott dokumentumok egy nyomtatott példanyat ugyancsak el kell helyezni az
iratok kozott.

12.2.) A kozbeszerzési eljaras sordn keletkezett iratok kezelése soran az &nkormanyzat polgarmesteri
hivataldnak ligyiratkezelési szabdlyai irdanyaddak.

12.3. ) A kézbeszerzési eljarasok belsd ellendrzése az onkormanyzat belsd ellenérzésére vonatkozé szabalyok
alapjan torténik.

12.4.) A kézbeszerzési eljaras el6készitése, lebonyolitdsa és dokumentdldsa — a Kbt. és ezen szabalyzat
szerinti — megfelelGségének ellenérzését a jelen szabdlyzat mellékletét képezd feleldsségi rend és
ellenérzési nyomvonal alapjan kell elvégezni.

12.5.) Az Onkormdnyzat a kézbeszerzéseivel kapcsolatos adatokat, informaciokat, hirdetményeket az

Onkormanyzat honlapjan kbzzéteszi.
V.
14. Zaroé rendelkezések

13.1.) Jelen szabdlyzatban nem szabélyozott kérdésekben a Kbt. eléirdsait, valamint az ajanlatkérd belsé
szabalyzataiban foglalt eljarasi rendet kell megfelelGen alkalmazni.

13.2.) Jelen szabdlyzat elvélaszthatatlan mellékletét képezi a felelgsségi rendet és az ellendrzési nyomvonalat
rogzitd 1. sz. melléklet, valamint a szabdlyzat mindenkori fiiggeléke az adott évre irdnyadd értékhatarok
kimutatasa.

Jelen szabdlyzat 2017. dprilis 1. napjén Iép hatdlyba. A szabalyzat rendelkezéseit, a hatalybalépést kévetsen
megkezdett és a folyamatban |évé valamennyi kézbeszerzési eljards soran alkalmazni kell. /1

Kelt: Baracs, 2017. augusztus 10. C (
/ \

Varai Rébert
polgarmester
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Zaradék:

Jelen kdzbeszerzési szabalyzatot Baracs Kézség Onkormanyzaténak Képviseld testiilete 172/2017.(VIII.10)
hatdrozataval elfogadta.

Kelt: Baracs, 2017. augusztus 10. napjén
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