Baracsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal nyilvantartasai

Kdzigazgatasi, hatésagi lgyek:

A kereskeddkrél
A miikodési engedéllyel rendelkezd és a bejelentett Gizletekrél, az lizletek nyitva tartasarol
A szallashely-Uzemeltetési engedéllyel rendelkezd szallashelyekrdl
Telephely-tzemeltetdk és telephelyeik
Polgarmesteri hatarozatok
Képviselb-testiileti hatarozatok
Tervtar
TAKARNET lekérdezés nyilvantartasa
Nyilvantartas a belsé ellenérzési jelentésben tett megallapitasokrol, javaslatokrol, az
intézkedési tervekrdl és ezek végrehajtasarol
Nyilvantartas az elvégzett belsé ellenérzésekrél
Kozgydlési jegyz6konyvek
Kdzmeghallgatasok jegyz&konyvei
Helyi rendeletek nyilvantartasa

Adoigyi nyilvantartasok:

GépjarmQ addalanyok nyilvantartasa

Ipar(izési addalanyok nyilvantartasa

Kommundlis ad6alanyok nyilvantartasa

Epitményadé alanyok nyilvantartasa

Zarési 0sszesitdk nyilvantartasa

Adoprogram leirdsok nyilvantartasa

Behajthatatlansag cimén torolt addkotelezettségek nyilvantartasa
Koztartozasok atjelentésének nyilvantartasa

Hatralékos addalanyok nyilvantartasa

Szamlakivonatok nyilvantartasa

Atfuto tételek nyilvantartasa

Elévild tételek listaja

1000,- Ft alatti tételek listaja

Egyéb és idegen szamlardl torténd kimutatasok nyilvantartasa

Pénzligyi — szamviteli - koltségvetési nyilvantartasok:

Pénzligyi bizottsag jegyzokonyvei

Allam altal megeldlegezett gyermektartas

Szerzddések (tamogatasok, pénzeszkdzatadasok)

Szigorl szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasa
Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

Tovabbtanuldk analitikus nyilvantartasa

Reprezentaciés kiadasok nyilvantartasa

Rendezvénykeret nyilvantartasa

Fligg0, atfutd és kiegyenlitd kiadasok analitikus nyilvantartasa
Flggd, atfuto és kiegyenlitd bevételek analitikus nyilvantartasa
Kdnyveléshez kapcsolodo nyilvantartasok (szakfeladatonként, fokonyvi szamonként, bank-
pénztar, vegyes naplo, pénzforg. helyeshitd, eldiranyzat napld)
Eldirdnyzatok valtozasa intézményeknél, és a hivatalnal
Kozcélu foglalkoztatottak tAmogatasanak nyilvantartasa
Felhalmozasi bevételek nyilvantartasa

Céltamogatas nyilvantartasa

Felvett hitelek, adott kdlcsondk nyilvantartasa

Alairas bejelentések nyilvantartasa

Bankszamla-szerz6dések nyilvantartasa

Munkaltatéi kélcsén név szerinti nyilvantartasa

Nyilvantartas a bérleti dij hatralékosokrél (6nkormanyzati tulajdond, nem lakéascéll



. helyiségek)

e Nyilvantartas a fold (haszon), valamint egyéb bérleti dij hatralékosokrol

«  MAK felé bejelentési kotelezettséggel kapcsolatos jelentések kimutatasa

« Onkormanyzati ingatlanvagyon-kataszter

e Analitikus nyilvantartas az 6nkorméanyzat ingatlanvagyonarol

e Analitikus nyilvantartas az 6nkormanyzat részvényeirdl és lizletrészeirdl

e Nyilvantartas az 6nkormanyzati vagyon részletfizetés mellett térténd atruhadzasaval
(értékesitésével), illetve a részletfizetés mellett torténd egyéb hasznositasrol

e szerz6édések nyilvantartasa

Baracs, 2014. jalius 24.

dr.Horvath Zsolt

jegyz6



