
Baracsi Közös Önkormányzati Hivatal nyilvántartásai  
 
Közigazgatási, hatósági ügyek: 
• A kereskedőkről 
• A működési engedéllyel rendelkező és a bejelentett üzletekről, az üzletek nyitva tartásáról 
• A szálláshely-üzemeltetési engedéllyel rendelkező szálláshelyekről 
• Telephely-üzemeltetõk és telephelyeik 
• Polgármesteri határozatok  
• Képviselő-testületi határozatok 
• Tervtár 
• TAKARNET lekérdezés nyilvántartása 
• Nyilvántartás a belső ellenőrzési jelentésben tett megállapításokról, javaslatokról, az 

intézkedési tervekről és ezek végrehajtásáról 
• Nyilvántartás az elvégzett belső ellenőrzésekről 
• Közgyűlési jegyzőkönyvek 
• Közmeghallgatások jegyzőkönyvei 
• Helyi rendeletek nyilvántartása 

 
Adóügyi nyilvántartások: 
• Gépjármû adóalanyok nyilvántartása 
• Iparûzési adóalanyok nyilvántartása 
• Kommunális adóalanyok nyilvántartása 
• Építményadó alanyok nyilvántartása 
• Zárási összesítõk nyilvántartása 
• Adóprogram leírások nyilvántartása 
• Behajthatatlanság címén törölt adókötelezettségek nyilvántartása 
• Köztartozások átjelentésének nyilvántartása 
• Hátralékos adóalanyok nyilvántartása 
• Számlakivonatok nyilvántartása 
• Átfutó tételek nyilvántartása 
• Elévülõ tételek listája 
• 1000,- Ft alatti tételek listája 
• Egyéb és idegen számláról történõ kimutatások nyilvántartása 
 
 
Pénzügyi – számviteli - költségvetési nyilvántartások: 
• Pénzügyi bizottság jegyzõkönyvei 
• Állam által megelõlegezett gyermektartás 
• Szerzõdések (támogatások, pénzeszközátadások) 
• Szigorú számadású nyomtatványok nyilvántartása 
• Elszámolásra kiadott összegek nyilvántartása 
• Továbbtanulók analitikus nyilvántartása 
• Reprezentációs kiadások nyilvántartása 
• Rendezvénykeret nyilvántartása 
• Függõ, átfutó és kiegyenlítõ kiadások analitikus nyilvántartása 
• Függõ, átfutó és kiegyenlítõ bevételek analitikus nyilvántartása 
• Könyveléshez kapcsolódó nyilvántartások (szakfeladatonként, fõkönyvi számonként, bank- 

pénztár, vegyes napló, pénzforg. helyesbítõ, elõirányzat napló) 
• Elõirányzatok változása intézményeknél, és a hivatalnál 
• Közcélú foglalkoztatottak támogatásának nyilvántartása 
• Felhalmozási bevételek nyilvántartása 
• Céltámogatás nyilvántartása 
• Felvett hitelek, adott kölcsönök nyilvántartása 
• Aláírás bejelentések nyilvántartása 
• Bankszámla-szerzõdések nyilvántartása 
• Munkáltatói kölcsön név szerinti nyilvántartása 
• Nyilvántartás a bérleti díj hátralékosokról (önkormányzati tulajdonú, nem lakáscélú 



•    helyiségek) 
• Nyilvántartás a föld (haszon), valamint egyéb bérleti díj hátralékosokról 
• MÁK felé bejelentési kötelezettséggel kapcsolatos jelentések kimutatása 
• Önkormányzati ingatlanvagyon-kataszter 
• Analitikus nyilvántartás az önkormányzat ingatlanvagyonáról 
• Analitikus nyilvántartás az önkormányzat részvényeirõl és üzletrészeirõl 
• Nyilvántartás az önkormányzati vagyon részletfizetés mellett történõ átruházásával 

(értékesítésével), illetve a részletfizetés mellett történõ egyéb hasznosításról 
• szerződések nyilvántartása 

 
Baracs, 2014. július 24. 
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