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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK

INTEZESENEK, TOVABBA ’
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informdcids onrendelkezési jogrdl €s az informéacidoszabadsagrol szolé 2011. évi CXII.
torvény 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhéztartdsrol szdélo torvény végrehajtasardl
sz616 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eldirasai alapjan
az Onkormanyzat és a fent nevezett koltségvetési szerveknél a kozérdekii adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének. tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak rendje az alabbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossdgra
hozatalanak rend;jét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabilyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Onkormanyzat és a fent nevezetett
koltségvetési szervek

— kezelésében 1évd kozérdekli adatok. kdzérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
koztisztviseldinek,  kozalkalmazottainak.  munkavallaloinak  kdzérdekbol
nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kézérdek adat) igénylésénél, tovabba

— hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekli adatok
kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések

E szabdlyzat alkalmazésa soran:

!\)

(O8]

érintett: barmely meghatdrozott. személyes adat alapjan azonositott vagy —
kozvetlentl vagy kdzvetve — azonosithatd természetes személy.

személyes adat: az érintette]l kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve.
azonositd jele. valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentdlis, gazdasagi.
kulturalis vagy szocidlis azonossdgra jellemzd ismert —. valamint az abbdl
levonhato, az érintettre vonatkozé kovetkeztetés.

kozérdeki adat: az dallami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint

jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy

kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatasaval

Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen

modon vagy formaban rogzitett informdcié vagy ismeret, fiiggetlentil kezelésének

modjatol. 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl. igy kiilonosen a hataskorre.,
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illetékességre,  szervezeti  felépitésre,  szakmai  tevékenységre,  annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére. a birtokolt adatfajtakra és a mukodést
szabdlyoz6 jogszabalyokra. valamint a gazdélkoddsra, a megkotott szerzédésekre
vonatkoz6 adat.

4. kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdek' adat fogalma ald nem tartozd minden
olyan adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetOségét vagy
hozzatérhetové tételét torvény kozérdekbd! elrendeli.

i

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy mdsokkal egylitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozo dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miveletek Osszessége. igy kiilonosen gyUjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése. tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznéaldsa, tovabbitdsa, nyilvanossagra
hozatala.  Gsszehangoldsa vagy  Osszekapcsoldsa,  zdroldsa, torlése  és
megsemmisitése, valamint az adatok tovébbi felhasznaldsanak megakadalyozdsa.
fénykép-. hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsara
alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése.

7. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara t6rtén6 hozzatérhetové tétele.
8. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok &sszessége:

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy. illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezé szervezet. aki vagy amely nem azonos az érintettel.
az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozdval:

10. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy. illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzOdés alapjan — beleértve a
jogszabaly alapjan kotott szerzoédést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv. amely az elektronikus uton kotelezden

kozzéteendd kozérdekill adatot elédllitotta. illetve amelynek a mikddése soran ez az
adat keletkezett.

12. adatkozl6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.

4. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai
Az Onkormanyzat és a fent nevezett koltségvetési szerveknek lehetévé kell tennie. hogy a

kezelésében 1évo kozérdeku adatot és kdzérdekbdl nyilvanos adatot — a 2011. évi CXII.
torvényben meghatarozott kivételekkel — erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse.



A kozérdekl adatok megismerésének altalanos szabdlyait a 2011. évi CXIL térvény 26.
—27. §-a rogziti.

5. A kozérdeki adatok, valamint a kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére
iranyulo igény (tovdbbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdekt, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
— szoban,
— irdsban vagy
— elektronikus uton

barki igényt nyujthat be.

A 2011. évi CXII torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésére a kozérdek(i adatok megismerésére vonatkozd
rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtiasanak helye és mddja
5.2.1. Szobeli igények benyujtasa

a.) személyesen: a Baracsi Kozos Onkormdnyzati Hivatal székhelyén. a jegyzdi
irodaban, tigyfélfogadasi idében.
b.) telefonon a kovetkez6 telefonszamokon:
06- 25- 521-010 kozponti telefonszamon.

5.2.2. Irdsbeli igények benyiijtasa

a.) személyesen: a Baracsi Kozos Onkormanyzati Hivatal székhelyén. a titkarségra
benyujtva.

b.) postai Gton: a Baracsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyz6jének cimzett levélben.

c.) elektronikus uton: a horvathzs@baracs.hu e-mail cimre kiildott levélben,

d.) faxon: a 06-25-521-010 faxszamon torténhet.

Az igényld kozérdekl adat., kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére vonatkozd
irasbeli igényét benyujthatja
— az &ltala irt igénylési formaban. vagy
— az adott koltségvetési szerv altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon
(1. melléklet)

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekll adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdanyuld igények
teljesitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

5.3.2. A szdban eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni. ha
— azigényld szdban kéri a valaszt. illetve az szdmara kielégito.
— azigényelt adat az Onkormanyzatok honlapjan
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3.54.

3.3.5

5.3.6.

St 7

— www.baracs.hu illetéleg a www .kisapostag.hu vagy mas mddon jogszeriien
mar nyilvanossagra kertilt,

— az igényelt adat az Onkormdnyzat és a fent nevezett koltségvetési szervek
munkatarsainak nevére, beosztasara. hivatali elérhetdségére vonatkozik,

— az igény az Onkorményzat és a fent nevezett koltségvetési szervek
eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabdlyokra vonatkozd éltalanos
tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szdban el@terjesztett igény szdban nem vdlaszolhatd meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni €s az igényldt tdjékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irdsban keril sor.

A telefonon érkezd, a kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére
iranyulo igényekkel kapcesolatos hivasokat a jegyzdhoz kell kapesolni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld
altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
kordbban mar elektronikus forméaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazo nyilvénos forrds megjelolésével is.

A kozérdeku adat, k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutast kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéssal, hogy
annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagaddsarol. annak indokaival, valamint az igényldt e
torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, 8
napon beltll {rasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az értesitésben tdjékoztatni kell az
1génylot arrol, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birosaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokair6l az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagot.

A nyilvantartds vezetése és a tijekoztatd hatdridére torténd elkiildése: a jegyzd
feladatat képezi.

A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti igény teljesitése
nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar nyelvl igényld az igényét
anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazd dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél, annak taroléasi
modjatdl fliggetleniil az igényld masolatot kaphat. A mdsolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazo dokumentumot
taroljak.



5.3.8. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerilt koltség

mértékéig terjedéen — szamviteli politika részeként elkészitett nkoltségszamitas
rendjére vonatkoz6 szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg,
melynek 6sszegérol az igényldt az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszerUsitett szamla) kibocsatasa Baracs
Kozség Onkorményzata és intézményei vonatkozasaban: Hegyesi Imréné
gazdalkodasi eldadd feladata. Kisapostag Kozség Onkormanyzata és intézményei
vonatkozdsaban: Jurcsakné Garbacz Erzsébet gazdalkodasi el6ado feladata

5.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé madsolatot

igényelt, jelentds terjedelmt, a méselati igényt a koltségtéritésnek az igényld 4ltali
megfizetését kovetd 15 napon beliil keli teljesiteni. Arrdl, hogy a madsolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés terjedelmi. tovabba a
koltségtérités mértekérodl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem 1gényl6 lehetéségeirdl az igénylodt az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil
t4jékoztatni kell.

5.3.10. Ha a kozérdek adatot tartalmazoé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd

adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

5.3.11. A kozérdeki adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a jegyzd jogosult.

6. Adatvédelmi eloirasok

6.1.

6.2.

Az Onkormdanyzat €s a fent nevezett koltségvetési szervek altal kdzzétett adatok
megismerését regisztraciohoz, személyazonositd adatok kdzléséhez nem lehet kotni.
Az elektronikusan kozzétett kozérdek(i adatokhoz torténé hozzaférés biztositasahoz
személyes adat csak annyiban kezelheté. amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges: a személyes adatokat ezt kdvetden haladéktalanul térolni
kell.

[génylés alapjan torténd adatszolgdltaids csetén az adatigénylé személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését 1s - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetéleg a koltségek megfizetését kiovetéen az igénylé személyes
adatait haladéktalanul t6rolni kell.

. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekl adatok igénybejelentd

nyomtatvanyan (1. melléklet) kilon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetoen ezt a — személyes adatokat tartalmazé —
részt le kell valasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérol.

7. A kozérdekil adatok kozzétételének rendje

1.1,

A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozo ligyekben - igy kiilléndsen az allami
¢s Onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és 6nkormanyzati
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vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalaséra és az erre kotott szerzodésekre, a
piaci szereplék, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositasara vonatkozoan - kdoteles elésegiteni és biztositani a
koézvélemény pontos és gyors tdjc¢koztatasat.

Az informacids onrendelkezési jogrol ¢s az informdcidszabadsagrol szold 2001. évi
CXII. torvény (tv.) alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekl adatokat internetes
honlapon, digitdlis forméaban, barki szamdra, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhato
modon, a betekintés, a letoltés., a nyomtatds, a kimdsolds és a halozati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetéve tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem
kotheto.

A tv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatdrozott adatait a kozfeladatot ellato
szerv a sajat honlapjan — ha a térvény masként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete
szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listdkon szereplé adatok pontos. naprakész és folyamatos
kozzétételérol.— abban az esetben, ha az adatfelelés a kozzéteendd adatokat
adatkozlének tovabbitja — az adatkozlonek vald megkildésérdl a jegyzd gondoskodik.

7.4. A tv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 2.

T3,

mellékletét képezi.

A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elekironikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy
mas jogszabdly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprol nem tavolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

Zaro rendelkezések

A jelen szabdlyzat 2014. janudr 1.-t61 1ép hatalyba. a kordbban érvényben volt szabalyzat
ettél az idéponttol hatalyat veszti.

Baracs. 2013.0ktéber 01.

Dr/Horvath Zsolt
jegyzd

7@%/’;“7“\ AT
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................................... 1. melléklet
Koltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekl adat meghatarozasa. leirdsa:

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informdcidk: (T-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kozérdeku adatokat
_ személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
_ személyesen. az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
_ csak masolat form4jéban igénylem és a masolat
__ papir alapu legyen
_ szamitogépes adathordozo legyen
_ floppy legyen
_ CD legyen
_I PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)
_ elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)
_ személyesen kivanom atvenni

__ postai uton kérem.

Eszrevételek. feljegyzések az adatkdzléssel kapesolatban:
a) - Adathérts IMOPONGAL o comnvissimvisossissssmmmuses bvasams
b) Adatkodzlés idépontja: ...o.ooiiiiiiiii
¢) Adat elOKEsZI0 MEGNEVETERE! <\ vsresnmnarssssusanosssis
d) - & felmertilt KOliseg BEEZege: .. iicvmismimnbasssmmnisas
e) Elutasitas esetén az elutasitds oka: ........ocooiiiiiiiiiiiiii e

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kiovetoen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

NEVE- 2o cmmmmmssmmres s s o B romien, el pevom,

L Ve lCZE STICIIN . ot e e e o e S A SR R

Telefonszam: .........ooooiiiiii i, E-maileim: .o



1. melléklet a 2011. évi CXIL torvénvhez

ALTALANOS EOZZETETELI LISTA

[. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat { Frissités Megbrzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A valtozasokat kdvetden Az ¢cldz¢6 allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdama, azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgdlatanak elérhetdségei

2. A kozfeladatot elldtd szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kovetden Az eldzd éllapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai i

3. A kozfeladatot elldtod szerv vezetdinek és az egyes | A véltozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztisa, azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama. !
elektronikus levélcime)

4. A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsoiati A viltozasokat kovetden Az el6éz6 allapot torlendd
vezetd neve, elérhetésége (telefon- €s azonnal
telefaxszama. elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet Iétszama, A véltozasokat kovetden Az eloz6 allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve. beosztasa, elérhetdsége | azonnal

6. A kozfeladatot ellato szerv irdnyitasa, feliigvelete | A véltozasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt 4110, vagy alarendeltségében | azonnal archivumban tartasaval
miikodoé mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, €s 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban | A véltozdsokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig
allo, illetve részvételével miikodd gazdélkodo azonnal archivumban tartasdval
szervezet neve, székhelye. elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviselojének
neve, a kozfeladatot ellato szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A véltozasokat kovetden Az eléz6 éllapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartésaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapito okirata, kezel6 szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A vialtozasokat kovetden Az eloz6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve. székhelye, a koltségvetési | azonnal archivumban tartasaval
szervet alapito jogszabdly megjelolése, illetve az
azt alapitd hatarozat. a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége.
muikodési engedélye

10. A kozfeladatot ellato szerv éltal alapitott lapok A valtozasokat kovetden Az elozo6 allapot | évig

neve. a szerkesztdség €s kiadd neve és ciime,
valamint a fészerkeszté neve

azonnal

archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
felugyeleti szervének, hatosdgi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnydban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatdrozott adatai

A véltozasokat kovetden
azonnal

Az ¢l6z0 allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

II. Tevékenységre, miikédésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre |
vonatkoz¢ alapvetd jogszabélyok, kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok, valamint a
szervezeti és mikodési szabdlyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat
hatélyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eléz0 dllapot 1 évig
archivumban tartaséval

9}

Az orszagos illetéekességil szervek, valamint a
fovarosi és megyei korméanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységérol szo16 tajékoztatd magyar és angol
nyelven

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 éllapot torlendd

L)

A helyi onkormanyzat nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z0 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatas az tigyfelet

Allamigazgatasi, Snkormanyzati, és egyéb
hatdsagi tigyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhdzésa !
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése, ;
illetékességi teriilete, az tigyintézéshez sziikséges |
dokumentumok, okméanyok, eljarasi illetékek
(igazgatési szolgdltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvet§ eljardsi szabalyok, az eljarast megindité
irat benydjtasanak modja (helye. ideje),
tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridé), az tigyek
intézését segitd utmutatok, az igymenetre
vonatkozd tdjékoztatds €s az tigyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése.
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodé

megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z0 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv éltal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatdsok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgéltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellato szerv dltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiro adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja.
idotartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdoives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérdsiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvéantartasoknak az e torvény szerinti azonosité
adatai; a kozfeladatot ellato szerv dltal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtéi, a hozzaférés modja. a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetden

azonnal

Az elz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés maodja. a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az eléz0 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje.
az allampolgari kozremiikodés (véleményezés)
modja, eljarasi szabdlyai, a testiileti szerv
tiléseinek helye, ideje, tovdbba nyilvanossaga,
dontései, tilésének jegyzokonyvel, illetve
Osszefoglaldi: a testiileti szerv szavazasanak
adatai. ha ezt jogszabaly nem korldtozza

A valtozasokat kovetden

azonnal

Az eldz0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A torvény alapjan kozzéteendo
jogszabalytervezetek €s kapcsolddd
dokumentumok: a helyi dnkormanyzat képviselo-
testiiletének nyilvanos tlésére benyujtott
eloterjesztések a benyutjtas idédpontjatol

Torvény eltérd

| rendelkezése hidnyaban a
benyijtas idépontjat
kovetden azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett
hirdetmények, kozlemények

Folyamatosan

Legaldbb 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellato szerv éltal kiirt palyazatok
szakmai leirdsa, azok eredményei €s indokoldsuk

Folyamatosan

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellendérzések nyilvanos megdllapitésai

A vizsgdlatrol szolo

jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje. az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre kertil.
az adatvédelmi felelds, vagy az informdcios
jogokkal foglalkozd személy neve

Negyedévente

Az eléz6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére
vonatkozo. jogszabalyon alapul¢ statisztikai
adatgyijtés eredményei, idébeli valtozasuk

Negyedévente

Az eldzo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai adatszolgdltatas adott szervre
vonatkozo adatai

| Negyedévente

Az eldzo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Azon kozérdeki adatok hasznositasara iranyulo
szerz6dések listaja, amelyekben a kozfeladatot
ellato szerv az egyik szerzddo fél

Negyedévente

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo
kozérdeki adatok felhasznalasara, hasznositasara
vonatkozo éltalanos szerzodeési feltételek

A valtozasokat kovetden

. azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiillonds
és egyedi kozzétételi lista

A viéltozasokat kovetden

azonnal

Az eléz6 allapot torlendd

19.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo, a
kozadatok ujrahasznositdsardl szolo torvény
szerinti Ujrahasznositds céljara elérhetd kozadatok
listaja, valamint azok rendelkezésre 4ll6

| formatuma

A valtozast kdvetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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a 19. sor szerinti kdzadatok Gjrahasznositasara
vonatkozo altalanos szerzodési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd véltozata

A viltozast kovetd 15 napon
bell

Az el6z6 éllapot torlendd

a 19. sor szerinti kozadatok tjrahasznositas
céljabdl torténd rendelkezésre bocsatasért
fizetend¢ dijak altalanos jegyzéke

A véltozast kdvetd 15 napon
beliil

|

Az eloz6 édllapot torlendd

89
o

A kozadatok Ujrahasznositdsardl szolo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A vdltozast kovetd 15 napon
beliil

Az el6z0 dllapot torlendd

89}
(O8]

A kozfeladatot ellato szerv éltal megkotott, a
kozadatok Gjrahasznositasarol szolo torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztosito
megallapodésok szerz6do feleinek megjelolése, a
kizérolagossdg idotartamanak, targyanak, valamint
a megallapodds egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

A valtozast kovets 15 napon
beliil

Az eléz6 éllapot torlendd

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

! Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

| A véltozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

(8]

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara €s személyi juttatdsaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve 9sszesitve a vezetdk ¢és
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, s
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése. az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdasok fajtija
és mértéke Osszesitve

|
|
| Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartdsgval

(V5]

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrdl sz6l1o torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tdmogatas céljara, osszegére, tovabba a
tamogatasi program megvalositési helyére
vonatkozo adatok, kivéve. ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tdmogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

Az &llamhéztartas pénzeszkozei felhasznalasaval.
az &llamhdztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal osszefliggd. 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghalado értéki arubeszerzésre, €pitési
beruhdzasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre. vagyonhasznositasra. vagyon
vagy vagyoni €értéki jog dtaddsara. valamint
koncesszidba addsra vonatkozo szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kot
felek neve. a szerzodés értéke, hatdrozott idére
kotott szerzodés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozésai. a
nemzetbiztonsagli. illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil 0sszefliggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig
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A szerzddés értéke alatt a szerzdés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott -
ellenszolgéltatdst kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb 0sszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabh
idotartamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy évre
szamitott sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodo féllel
Kotott azonos targyt szerzddések értékét egybe
kell szamitani

A Koncessziorol szolo torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palydzat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabélyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartdsdval

A kozfeladatot ellat6 szerv éltal nem alapfeladatai
ellatasdra (igy kilonosen egyesiilet tamogatdsara.
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai.
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tdmogatdsara.
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal Gsszefligg6
kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot meghaladé
kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabédlyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Az Eurdpai Unié tamogatasaval megvalosuld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd
szerzddések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, §sszegzés
az ajanlatok elbirdlasardl, a megkotott
szerzddésekrol)

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval
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